REGULAMIN ORGANIZACYJNY

ZARZADU DROG POWIATOWYCH
W SUWALKACH
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POSTANOWIENIA OGOLNE

Zarzad Drog Powiatowych w Suwatkach zwany dalej ,,Zarzadem” dziata na podstawie:

1.

Uchwaty Nr I1I/1/99 Rady Powiatu Suwatki z dnia 13 stycznia 1999 r. w sprawie
utworzenia ZARZADU DROG POWIATOWY CH.

Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U.Nr 14, poz. 60
z 1985 r. zm; Dz.U. 1988 r. Nr 19 poz. 132; z 1989 r. Nr 35 poz. 192; z 1990 r. Nr
34 poz. 198; z 1991 r. Nr 75 poz. 332; z 1993 r. Nr 47 poz. 212; z 1994 r.
Nr 127 poz. 627; z 1995 r. Nr 141 poz. 692; z 1997 r. Nr 6 poz. 31, Nr 80
poz. 497, Nr 106 poz. 667, Nr 123 poz. 780; z 1998 r. Nr 106 poz. 668, Nr 162
poz. 1126; z 2000 r. Nr 12 poz. 136, Nr 71 poz. 838 i Nr 86 poz. 958.)

Rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 14 grudnia
1998 r. w sprawie dostosowania organizacji dyrekcji okregowych drég publicznych
oraz bedacych ich czeSciami zarzadéow drogowych i drogowej stuzby liniowej do
organizacji administracji publicznej okreslonej przepisami o reformie administracji
publicznej (Dz.U.Nr 156 z dnia 21 grudnia 1998 r.).
Niniejszego regulaminu.
§2
REGULAMIN ORGANIZACYJNY OKRESLA:
Szczegotowa strukture organizacyjna wewnetrzng i zakres zadan Zarzadu Drog
Powiatowych w Suwatkach.
Schemat organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych jako zalacznik do niniejszego
regulaminu.
ROZDZIAL 1
ORGANIZACJA I STRUKTURA JEDNOSTKI.
§3

Siedziba Zarzadu jest miasto Suwatki.
Zarzad jest jednostkq budzetowa.
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Obszar dziatania Zarzadu obejmuje teren powiatu Suwafiki.

4. Zarzad jest jednostka organizacyjng realizujaca zadania w zakresie planowania,
budowy modernizacji, utrzymania, ochrony drog powiatowych i obiektow
mostowych znajdujacych sie na tych drogach wynikajace z ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych.

5. Zadania realizuje sie w systemie przetargowym w ramach zaméwien publicznych
oraz drobne roboty utrzymaniowe i ochronne w systemie gospodarczym sitami
wiasnymi do wysokosci przeznaczonych srodkow budzetowych.

6. Szczego6lowy zakres robot przewidzianych do wykonania dyrektor Zarzadu Drog
Powiatowych uzgadnia ze Starostq w okresie opracowania planu i budzetu na dany
rok.

7. Kazda zmiana z zakresu finansowego lub rzeczowego w stosunku do dziatan

okreslonych w punkcie 5 wymaga uzgodnienia w formie pisemnej.
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Koszty dziatalnosci i wyposazenia Zarzadu Drog Powiatowych sa finansowane przez
budzet Starostwa, a dochody odprowadzane do Starostwa. Wszelkie zmiany w kosztach
dziatalnosci Zarzadu Drog Powiatowych moga nastapi¢ po zabezpieczeniu w budzecie
Starostwa odpowiednich S$rodkow budzetowych. Preliminarze na poszczegélne lata
Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych przedklada¢ bedzie Staroscie Powiatu.

§5
Nadzor nad realizacjq zadan przez Zarzad Drog Powiatowych sprawuje Zarzad Powiatu.
ROZDZIAL 11
ZAKRES DZIALANIA JEDNOSTKI.
§6

Do zakresu dzialania merytorycznego Zarzadu Drdég Powiatowych w zakresie budowy,
modernizacji, utrzymania i ochrony drog powiatowych nalezy w szczego6lnosci:

1. opracowanie projektow planoéw rozwoju sieci drogowej;

2. opracowanie projektéw planéw finansowania budowy utrzymania i ochrony drog

oraz obiektdw mostowych;

3. pekienie funkcji inwestora;

4. utrzymanie nawierzchni, chodnik6w, obiektow inzynierskich, urzadzen zabezpie-
czajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z drogg;

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

6. przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonania

innych zadan na rzecz obronnosci kraju;

koordynacja robo6t w pasie drogowym,;

8. wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drég, na przejazdy po
drogach powiatowych pojazdow z tadunkiem lub bez tadunku o masie, naciskach
osi lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach
oraz pobieranie opftat i kar pienieznych;

9. prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektéw mostowych;

10. przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektow mostowych;
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11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

wykonywanie robot interwencyjnych robét utrzymaniowych i zabezpieczajacych;
przeciwdzialanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikow;

przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powstac
lub powstajagcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog;

wprowadzenie ograniczen badz zamykanie drog i drogowych obiektéw mostowych
dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia;

dokonywanie okresowy pomiaréw ruchu drogowego;

sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewow oraz pielegnacja zieleni

w pasie drogowym;

prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomos$ciami pozostajacymi

w zarzadzie organu zarzqdzajacego drogami powiatowymi;

przygotowanie dokumentacji w sprawie wlasnosci drog powiatowych i obiektow
mostowych.

ROZDZIAL 111
ORGANIZACJA WEWNETRZNA ZARZADU
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Na czele Zarzadu Drog Powiatowych stoi Dyrektor powotany i odwotany przez
Zarzad Powiatu.

Dyrektor wykonuje zadania przy pomocy Kierownika Dziatu Technicznego
petnigcego funkcje zastepcy Dyrektora oraz Gléwnego Ksiegowego.

§8

Dyrektor zarzadza Zarzadem Drég Powiatowych i reprezentuje go na zewnatrz, dziatajac
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, podejmujac samodzielnie decyzje i ponosi
za nie odpowiedzialnos¢.

§9

W sklad Zarzadu wchodzi Dzial Finansowo — Ksiegowy, Dzial Techniczny Dziat
Administracji i Zaplecza Technicznego oraz Sekcja Drogowa (obwod drogowy).

8§10

Do zakresu zadan dzialu Finansowo — Ksiegowego nalezy:

1.
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Opracowanie projektu budzetu ZDP oraz dokonywanie analizowania planow
dochodow i wydatkow.

Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Prowadzenie ewidencji rozliczeniowej od wynagrodzen pracownikow.
Sporzadzanie sprawozdan finansowo — ksiegowych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow finansowo — ksiegowych i ich
archiwizacji.

Sporzadzanie bilansu oraz prowadzenie rozliczen z budzetem.

Prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych (013, 017) oraz rozliczen materialowych.



8.

Inne zadania lezace w kompetencji w/w dzialu a wynikajace z dziatalnosci ZDP.

§ 11

Do zakresu dzialan Dzialu Technicznego nalezy:

1.
2.
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11.
12.

13.
14.
15.
16.

17.

Pehienie funkcji inwestora na drogach powiatowych.

Nadz6r nad robotami (budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drog

i mostow).

Utrzymanie nawierzchni, chodnikow, obiektow inzynierskich, urzadzen zabezpie-
czajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga.

Prowadzenie zimowego utrzymania drog.

Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu.

Koordynacja i nadzor nad robotami obcymi prowadzonymi w pasie drogowym.
Uzgodnienie dokumentacji robot obcych.

Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego oraz ponadnormatywne przejazdy
i pobieranie opfat i kar pienieznych.

Przeprowadzanie kontroli stanu drég, obiektow mostowych i bazy obwodu.

. Zlecanie do wykonania robot inwestycyjnych, modernizacji oraz robét utrzyma-

niowych i zabezpieczajacych zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych.
Przeciwdziatanie niszczeniu drog i obiektow mostowych.

Wprowadzanie ograniczen, badz zamykanie drég i obiektow mostowych dla ruchu,
gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa ruchu drogowego.
Dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.

Sadzenie wycinka i utrzymanie drzew i krzewow w pasie drogowym.
Prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajacymi

w zarzadzie organu zarzqdzajacego drogami powiatowymi.

Inne zadania wynikajace z ustawy o drogach publicznych i spraw zleconych przez
Starostwo Powiatowe.

Prowadzenie ewidencji dr6g, mostéw, przepustéw oraz pionowych znakéw
drogowych.

8§12

Do zakresu dzialu Administracji i Zaplecza Technicznego nalezy:

1.
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11.

Prowadzenie spraw osobowych pracownikow ZDP i kompletnej dokumentacji
przewidzianej w ramach przepisow prawa pracy.

Prowadzenie kasy zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.
Prowadzenie spraw socjalnych i BHP.

Dokonywanie niezbednych zakupéw po uzgodnieniu z kierownictwem Zarzadu.
Obstuga centrali telefonicznej oraz odbieranie i wysytanie korespondencji i jej
ewidencja.

Prowadzenie ewidencji materialowej i wyposazenia osobistego pracownikow.
Wydawanie kart drogowych, raportéw oraz rozliczen paliw, olei itp..
Utrzymanie i zabezpieczenie zaplecza technicznego.

Obstuga i nadzér nad nalezytym utrzymaniem sprzetu technicznego, srodkow
transportowych i narzedzi bedacych w uzytkowaniu ZDP.

. Prowadzenie dziatalnos$ci Stacji Kontroli Pojazdéw zgodnie z obowigzujacymi

przepisami w tym zakresie.
Wykonywanie napraw i obstug technicznych samochodéw stuzbowych Starostwa
Powiatowego bez ponoszenia kosztéw materiatlowych.



12. Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku i podatkami od
nieruchomosci.

13. Nadz6r nad prawidlowym dozorem mienia i sprzqtaniem pomieszczen.

14. Prowadzenie prawidlowej gospodarki posiadanymi nieruchomosciami, Srodkami
trwalymi wyposazeniem i magazynowaniem materialéw czesci zamiennych.

15. Inne zadania lezace w kompetencji w/w dzialu a wynikajace z dziatalnosci ZDP.

8§13

Do zadan stuzby drogowej nalezy:
1. Biezaca kontrola stanu drog, mostow, przepustow i oznakowania pionowego.
2. Wykonywaniu drobnych rob6t w ramach biezacego utrzymania drég, mostow,

przepustow i oznakowania pionowego.

Kontrola rob6t obcych wykonywanych w pasie jak i w poblizu pasa drogowego.

Koordynacja robot prowadzonych w pasie drogowym.

Wykonywanie drobnych robo6t poprawiajacych bezpieczenstwo ruchu.

Okreslenie potrzeb wykonania rob6t w ramach biezacego utrzymania oraz

bezposredni nadzo6r nad ich wykonywaniem.

7. Czuwanie nad przestrzeganiem przepisow porzadkowych na drogach przez osoby
zajmujqce pas drogowy.

8. Wprowadzenie ograniczen ruchu na zagrozonych przetomami odcinkach drogi.

9. Dokonywaniu wymiany i uzupeinienia oznakowania pionowego drég.

10. DoraZzne usuwanie ubytkéw w nawierzchni bitumicznych drog.

11. Usuwanie z drég przeszkod zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu drogowego.

12. Usuwanie zastoin wodnych na nawierzchniach drég.

13. Wykonywaniu wszelkich drobnych robét utrzymaniowych i konserwacyjnych
w celu zapewnienia bezpieczenistwa ruchu.

14. Koordynacja zimowego utrzymania drog.

15. W razie potrzeby pehienie dyzuréw wspolnie z pracownikami dziatu technicznego
przy zimowym utrzymaniu drog.

16. Sktadanie sprawozdan z wykonywanych rob6t we wlasnym zakresie.

17. Prowadzenie ewidencji drég, mostow, przepustow oraz pionowych znakow
drogowych.
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ROZDZIAL IV
MIENIE I GOSPODARKA FINANSOWA
8§14

Zarzad Drog Powiatowych wyposazony jest w majatek, dzialajacy wedlug spisu inwenta-
ryzacyjnego na dzien 31.12.1998 r.

8§15

1. Podstawq gospodarki finansowej Zarzadu jest roczny plan finansowy obejmujacy
przychody i rozchody oraz stan srodkéw obrotowych i rozliczenie z budzetu
Powiatu.

2. Plan finansowy zatwierdza Zarzad Powiatu.



Zarzad Drog Powiatowych prowadzi rachunkowos$¢, sporzadza sprawozdania
finansowe i przedktada je Zarzadowi Powiatu zgodnie z odrebnymi przepisami
obowigzujacymi w jednostkach budzetowych.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE
8 16

Kierownicy dzialéw majq obowiazek zapoznac¢ podlegltych pracownikéw z treScig
regulaminu oraz sa odpowiedzialni za egzekwowanie przestrzegania jego
postanowien.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Zarzad Powiatu.
Regulamin organizacyjny ZDP podlega biezace] aktualizacji.
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