INFORMACJA DODATKOWA

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obej muje w szczeg6lnosci:
1.
1.1 |nazwe jednostki

Zespdt Szkot im. gen. Ludwika Michata Paca
1.2 |siedzibg jednostki

Dowspuda
1.3 |adres jednostki

Dowspuda 10 16-420 Raczki
1.4 |podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Dziatalnosé edukacyjna
2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Rok 2019

3. |wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne

Sprawozdanie jednostkowe
4 oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow

i pasywow (takze amortyzacji)

Do ksigg rachunkowych danego okresu wprowadza sig kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym
okresie. Podstawq dokonania zapiséw sq dowody ksiegowe. Przyjmuje sig, ze do ksigg rachunkowych
danego miesigca ujmuje si¢ dowody ksiggowe stwierdzajqce dokonanie operacji gospodarczych w
tym miesigcu, ktére wplyng do komérki ksiggowosci do széstego dnia miesigca nastgpnego. Dowody
ksiggowe, ktore wplyng po tym terminie ujmowane sq w ksiegach rachunkowych miesigca
nastepnego.
Dowody ksiggowe dotyczqce zdarzer danego roku obrotowego, wprowadza sig do ewidencji
ksiegowej tego roku, jezeli wphyng do komérki ksiegowosci do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.
Dochody budietowe ujmuje sig w ewidencji ksiggowej jednostki w kwotach netto — bez podatku od
towarow i ustug.
Kwoty dochodéw nienaleinie wplaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowiq
nadpflaty.
Jezeli przepisy szczegdine nie stanowiq inaczej, nadplaty zalicza sig na poczet zaleglosci tego samego
dtuznika, informujgc go o tym pisemnie.
Jezeli nadplacajgcy nie ma wobec jednostki Zadnych zobowiqzan ani zaleglosci, nalezy dokonac
zwrotu nadplaty na podstawie pisemnego polecenia zwrotu, podpisanego przez kierownika i
gléwnego ksiggowego jednostki budzetowej. ,

Uzyskane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym
zmniejszajq wykonanie planowanych wydatkéw budzetowych w danym roku.

Uzyskane przez jednostki budietowe zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach
budzetowych stanowig dochody budzetu powiatu.
Zmniejszenie oraz korekta kosztéw w trakcie roku obrotowego, ktérego dotyczy nie jest
ewidencjonowana jako przychéd, niezaleznie od okresu sprawozdawczego, ktérego dotyczy.
Ponoszone z gory wydatki dotyczqce w szczegdlnosci kosztéw zakupu prenumeraty, biletow, oplat
abonamentowych, ubezpieczer majqtkowych i rzeczowych oraz inne platnosci ponoszone za okres
przekraczajgey jeden miesige, nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztéw, ze wzgledu na nieistotny wphyw na sytuacje finansowq oraz rzetelne i
jasne przedstawienie sytuacji majqtkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego. Powyzsze
operacje ujmuje si¢ w calosci w kosztach okresu sprawozdawczego, ktorego dotyczg.




Podstawowym poziomem istotnosci wartosci Srodkéw trwatych jest kwota wynoszgca 1 0.000,00 zt.
Ponadto wprowadza sig dodatkowe poziomy istotnosci wynoszgce 500,00 zt oraz 1.000,00 zi.
Sktadniki majgtkowe o wartosci poczqtkowej wyzszej niz 10.000,00 zt uznawane sq za srodki trwale
— obejmowane sq bilansowq ewidencjg Srodkow trwalych i amortyzowane stopniowo na zasadach
ogblnych. Skladniki majgtkowe o wartosci powyzej 1.000,00 zt brutto do 10.000,00 zt brutto sq
uznawane za pozostale Srodki trwate — obejmowane sq bilansowg ewidencjq Srodkow trwatych z
Jjednoczesnym dokonywaniem jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych w 1 00% cenie nabycia.
Cena nabycia obejmuje podatek od towardw i ustug w czesci niepodlegajqceej odliczeniu. Skiadniki
majgtkowe o cenie nabycia przekraczajqcej 500,00 zi brutto do 1.000,00 z# brutto oraz okresie
uzytkowania diuzszym niz rok sq uznawane za nisko cenne srodki trwate o charakterze wyposazenia.
Podlegajq one odpisaniu w cigzar kosztéw zuzycia materialow w momencie zakupi, ale z uwagi na
potrzebe objecia ich kontrolg podlegajg jednoczesnie ujeciu w pozabilansowej ewidencji ilosciowej.
Powyzsze zasady stosuje sig takze do wartosci niematerialnych i prawnych.

Pozostale $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej

powyzej 1.000,00 zt do 10.000,00 z? finansuje sie ze Srodkow na wydatki biezgce (z wyjgtkiem
pierwszego wyposazenia obiektu budowlanego). Odpisy amortyzacyjne sq uznawane za koszt
dziatalnosci operacyjnej w calosci ich wartosci i sq umarzane w 100% w momencie oddania do
uzytkowania..
Jednoczesnie ustala sie, ze niezaleznie od wartoici przyjmuje sie do ewidencji ksiggowej meble,
licencje, ubranie bhp i inne skiadniki o szczegélnym znaczeniu dla potrzeb jednostki. Sktadniki
majqtku otrzymane nieodplamie umarza sig w taki sam sposéb jak nowo nabyte przez jednostke. W
ramach pracowni szkolenia praktycznego inwentarz Zywy wycenia sig wedtug cen rynkowych i
przyjmuje sie do ewidencji ksiegowej bez wzgledu na wartos.

Umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktdrych wartos¢
poczqtkowa przekracza kwote 10.000,00 z¢ nalicza sie od miesigca nastgpnego po miesigcu, w
ktérym nastgpito przyjecie Srodka trwalego lub wartosci niematerialnych i prawnych.
Dla umorzenia $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje sig metode
liniowg.

Okres umorzenia dla wartosci niematerialnych i prawnych o cenie nabycia powyzej 10.000,00 z¢
brutto wynosi 24 miesigce.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, jednorazowo za okres
catego roku na ostatni dzien roku obrotowego.
Majgtkowe wydatki budzetowe stanowiq jednorazowe wydatki na zakup skiadnikéw majgtkowych
Iub ulepszenie Srodkéw trwalych czy wartosci niematerialnych i prawnych o kwocie przekraczajgcej
10.000,00 zi.

W przypadku gdy nieumorzony Srodek trwaly ulegl likwidacji w trakcie roku obrotowego czy
sprzedazy, przekazaniu itp., dokonuje sig odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) w ostatnim
miesigcu, w ktorym byt uzytkowany.

Jezeli naklady poniesione na ulepszenie danego Srodka trwalego czy wartosci niematerialnej i
prawnej w danym roku obrotowym sq nizsze badz réwne 10.000,00 21, wéwczas uznaje sig je za koszty
biezqgcej dziatalnosci.
Jednostka posiada zbiory biblioteczne w ramach prowadzonej biblioteki wycenia, ewidencjonuje i
inwentaryzuje je wedlug szczegotowych zasad okreslonych w rozporzqdzeniu Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow
bibliotecznych. Wydzielone zbiory biblioteczne, jako element majgtku trwatego, umarza sig
jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania. Przychody i rozchody
zbioréw bibliotecznych pochodzqcych z zakupu ujmuje sie w ewidencji wedtug cen nabycia,
powigkszonych o niepodlegajgcy odliczeniu podatek VAT oraz ewentualny udzielony rabat,
natomiast otrzymane dary i ujawnione nadwyzki wycenia sig komisyjnie w oparciu o szacunek ich
aktualnej wartosci. Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sig materialéw stuzqcych pracownikom
jednosthi, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzgdowe itp.

Pierwsze wyposazenie obiektu finansowane jest z wydatkow majgtkowych bez wzgledu na wartosc
zakupionych w ramach niego lub wytworzonych we wlasnym zakresie Srodkéw trwalych oraz innych

przedmiotow.




Warto$é naleznodci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien prawdopodobieristwa ich zaptaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujgcego, zgodnie z art. 35b obowigzujqcej ustawy
o rachunkowosci. Odpis aktualizujqcy dla naleznosci wymienionych poniZej tworzony jest na dzien
bilansowy. Dokonuje sig go indywidualnie dla poszczegdlnych naleznosci na podstawie
przeprowadzonej analizy dokumentéw i sytuacyi poszczegdlnych kontrahentow.

Naleznosci uznaje sig za watpliwe w przypadku.:
a) postawienia diuznika w stan likwidacji lub w stan upadiosci — ustala sie wowczas odpis
aktualizujgcy spowodowany utratq wartosci do wysokosci naleznosci nieobjgte] gwarancjq lub
innym zabezpieczeniem naleznosci zgloszonej likwidatorowi Ilub sedziemu komisarzowi w
postgpowaniu upadtosciowym,
b) oddalenia przez sqd wniosku o ogloszenie upadiosci lub umorzenie postgpowania
upadiosciowego, jezeli majqtek diuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie
kosztéw postepowania upadiosciowego — ustala sig wowczas odpis aktualizujgcy spowodowany
utratq wartosci w peinej wysokosci kwoty naleznosci wynikajgcej z ksigg rachunkowych;
c) fewestionowania przez diuznika naleinosci oraz zalegania przez niego z zaptatq, a ocena
sytuacji majgtkowej i finansowej diuznika wskazuje na brak prawdopodobienstwa splaty naleinosci
w umownej kwocie — ustala sig wowczas odpis aktualizujgcy spowodowany utratg wartosci do
wysokosci naleznosci niepokrytej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem naleznosci;
d) podwyzszenia naleznosci w stosunku do ktdrych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego
— ustala sie wéwczas odpis aktualizujgcy w wysokosci kwot podwyzszajgcych naleznosci, do czasu
ich otrzymania lub odpisania,
e) naleznosci  przeterminowanych lub  nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w  przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw — ustala sig wowczas odpis aktualizujgcy w wysokosci
wiarygodnie oszacowanej.

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sig wedlug wartosci nominalnej.
Zobowigzania wycenia sig¢ w kwocie wymagalnej zapfaty lqcznie z naliczonymi odsetkami.
Ewidencje zapaséw prowadzi sig w nastegpujgcy sposéb:

- materialy bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze, paliwo oraz srodki
czystosci odpisuje sig w koszty pod datq zakupu w peinej ich wartosci,

- materialy takie jak zakup drewna , olej opatowy pod datq zakupu przyjmuje sig do magazynu , a
odpisuje sig w koszty w momencie ich zuzycia .

- artykuly spozywcze odpisane w momencie zakupu w koszty, na koniec kazdego roku sq
inwentaryzowane drogq spisu z natury i koryguje sig koszty o wartos¢ Spisu z natury.

- plody rolne przyjmowane sq do magazynu i odpisane w koszty w momencie zuzycia pod datgq
ostatniego dnia miesigca na podstawie sporzgdzonych zestawien, na koniec kazdego roku dokonuje
sie wyceny zgodnie z obowiqzujgcymi cenami na targowiskach ogloszonych na stronie internetowef
PODR w Szepietowie.
Rzeczowe skladniki aktywow obrotowych wycenia sig na dzier: bilansowy wedlug cen nabycia
(metoda FIFO) lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto. Cena nabycia
obejmuje podatek od towaréw i ustug w czesci niepodlegajgcej odliczeniu.

5. |inne informacje
Majgtek stanowigcy obce Srodki trwate w uzywaniu ewidencjonuje sig na kontach
pozabilansowych
II. |Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
L.
szczegblowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych §rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
11 zwiekszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,

przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego -
podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia

wedlug zalaczonej tabeli nr 1




1.2,

aktualng warto§¢ rynkows $rodkéw trwalych, w tym débr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

15,

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywoéw finansowych

1.4.

warto$é gruntow uzytkowanych wieczyscie

wedlug zalaczonej tabeli nr 2

1.5

warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke §rodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow
leasingu

wedlug zalgczonej tabeli nr 3

1.6.

liczbe oraz wartoé¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udziatéw oraz
dtuznych papieréw warto$ciowych

1.7

dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznoéci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

wedlug zalgczonej tabeli nr 4

1.8.

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koacowym

podziat zobowigzaf dlugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) |powyzej 1 roku do 3 lat
b) |powyzej 3 do 5 lat
c) |powyzej S lat
kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
110.I7 przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci
" |bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwotg zobowigzan z tytutu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
111 taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem

"|charakteru i formy tych zabezpieczen




1.12.

taczng kwote zobowiagzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiazaf zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeh miedzyokresowych, w tym kwotg
czynnych rozliczeh migdzyokresowych kosztow stanowiacych réznice migdzy wartoécig
otrzymanych finansowych skiadnikow aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie

1.14.

taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

1.15.

kwote wyplaconych $rodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze

wedlug zalaczonej tabeli nr 5

1.16. |inne informacje

2

2.1. |wysokoé¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow

29 koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,

ktdre powiekszyty koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

wedlug zalaczonej tabeli nr 6

23

kwote i charakter poszczeg6lnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej
warto$ci lub ktére wystapity incydentalnie

wedlug zalaczonej tabeli nr 7

2.4.

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegle ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych

Pachy

inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposéb wplyna¢ na
ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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Wartoéé gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Tabela nr 2
Tresc Stan na Zmiany.stanu'w.trakcie Stan-na
. dziatk
At i PRSERR IO roku:obrotowego koniec'roku
Lp. nazwa) Wyszczegélnienie | obrotowego
obrotowego
Zwigkszenia Zmniejszenia (4 +5-6)
1 2 3 4 5 6 7
Powierzchnia (m?) Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
1
Wartos¢ (zt) Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
Powierzchnia (m?) Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
2.
Wartos¢ (zt) Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
Powierzchnia (m?) Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
3,
Wartos¢ (zt) Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
Powierzchnia (m?) Nie dotyczy Nie dotyczy Nie-dotyczy Nie dotyczy
Razem
Wartos¢ (zt) Nie dotyczy Nie dotyczy Nie:dotyczy Nie dotyczy
= 7 7 1 TORA
SIL’:#‘

20.03.2020r. -
(gtéwny ksiegowy) (dzier, miesigc, rok)
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umdw najmu, dzierzawy i innych uméw, wtymz tytutu:umow:leasingu

h’re‘a\moifiiz&vanych,lub nieumarzanych:przez.jednostke érodkéw trwatych,.uzywanych:na.podstawie

Tabelanr3

e '(éfé'\;v—?i\} kSIeng)

(dzien, miesigc, rok)

(Kierowritk Janostki)¢

Stan'natkoniec
Stan-na Zmiany wtrakcie:roku
Lp. Wyszczegdinienie poczatek roku obrotowego roku
obrotowego obrotowego
Zwiekszenia Zmniejszenia {3+4~-5)
1 2 3 4 5 6
1. Grunty 0 0 0 0
2. Budynk'l, lokale i obiekty inzynierii 0 0 0 0
lgdowej
3: Urzadzenia techniczne i maszyny 4637,10 0 0 4637,10
4, Srodki transportu 0 0 0 0
5. Inne $rodki trwafe 0 0 0 0
Razem 4 637,10 0 0 4:637,10
o ' g
...... @.@ 20.03.2020r. i Bl Bl
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¥

18-420 F § wil podlnsals L I :
¢ neo \oapiEacﬁ;aRtuahzujacych wartoéé naleznoéci, ze'wskazaniem stanu na:poczgtek:roku.obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie nakoniec:roku-chrotowego
Tabelanr4
Stanna Zmiany stanu odpisow w:cigguroku Stanna
obrotowego
Lp. Grupa naleznosci o .
poczatek roku Zwiekszenie | Wykorzystanie | Rozwigzanie Kl seanin
obrotowego obrotowego
1 2 3 4 5 6 7

i ?':::;wsc' Lyt oAy 25467,30 591,01 0,00 7963,56 18094,75
2. Pozostate naleznosci 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem 25467,30 591,01 0,00 7963,56 18094,75
Mivihaig Paca
20. 03. 2020 mdaie

(gtéwny ksiegowy)

(dzien, miesiac, rok)

(kierownik jednostki)




Kwota wyptaconych srodkéw pienigznychna $wiadczenia:pracownicze

Tabela nr5

Lp. Wyszczegéinienie $wiadczenia - zlf(‘\livv?::kﬁ\;‘:f:g:ym
1. | Wynagrodzenia za pracg 1761563,13
2. | Dodatkowe wynagrodzenia roczne 146845,47
3. | Premie 104397,93
4, | Nagrody jubileuszowe i inne nagrody 93327,83
5. | Odprawy rentowe, emerytalne i inne 47105,67
6. | Ekwiwalenty za niewykorzystany urlop 14336,90
7. | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne pracodawcy, na Fundusz Pracy itp. 386054,32
8. | Badania lekarskie pracownikéw 1015,00
9. | Inne éwiadczenia wynikajace z przepiséw bezpieczeristwa I higieny pracy 8134,6S
10. | Szkolenia dla pracownikéw 5055,50
11. | Studia i inne formy doksztatcania (kursy) 1440,00
12. | Odpis na ZF$$ 111555,87

Pozostate éwiadczenia pracownicze, niesklasyfikowane powyzej (np. wynagrodzenie z2

13. | urlop dla poratowania zdrowia dla nauczycieli, pomoc zdrowotna dla nauczycieli i inne) 102098,78
Razem 2782931,09

20.03.2020 r.
; (g{éw\ny‘k,s_iego_wy) (dzied, miesigc, rok)
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Koszt: wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyfy koszt
wytworzenia srodkéw trwatych wbudowie w roku:obrotowym

Tabelanr 6

L.p.

Nazwa$rodka:trwatego wbudowie

Stan na:poczatek
roku obrotowego

Naktady w zt.poniesione
wroku obrotowym

w.tym:odsetki

w-tym:réznice-kursowe

Stan naikoniec
roku:obrotowego

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

Razem

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

(gtéwny ksiegowy)

20.03.2020r.
(dzien, miesiac, rok)




Kwota i charakter poszczegélnych:pozycji przychoddw lub kosztéw-o:nadzwyczajnej wartoscilub-ktére wystapity

incydentalnie

Tabelanr7
L Wyszczegdlnienie zdarzenia Warto$¢ przychodéw w-zf wroku Warto$¢ kosztow w zt wroku
P incydentalnego obrotowym obrotowym
Odszkodowanie z tytutu zdarzen
1. |losowych 7613,74 2337,00
Razem 7613,74 2337,00
20.03.2020 .

(gtéwny ksiegowy)

(dzien, miesigc, rok)

(kierownik jednostki)




