Zatycznik Nr1

do Zarzadzenia nr 40/2017
Starosty Suwalskiego

z dnia 20 pazdziernika 2017 roku

I. Zaktadowy plan kont Projektu ,,Rozwdj kompetencji kadr subregionu suwalskiego”
Poddziatanie 3.2.2 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020 Starostwa Powiatowego w Suwatkach

Nr Nazwa

Tres¢
konta konta

1. Konta bilansowe

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest
z uwzglednieniem poszczegodlnych grup
rodzajowych srodkdéw trwatych:

011-1 Budynki i budowle

011 | rodki trwate o011-2 Obiekty inzynierii lagdowej i wodnej

o11-x Oznacza nazwe grupy srodkow trwatych
zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja srodkow
trwatych

Analityka realizowana przez modut: Srodki trwate

Ewidencja szczegdtowa do konta 013 jest
prowadzona w ksiegach inwentarzowych
pozostatych srodkow trwatych. Umozliwia ustalenie
wartosci poczatkowej srodka trwatego oraz

013 | Pozostate Srodki trwate ustalenie 0sdb, u ktdrych znajduje sie pozostaty

srodek trwaty.

Analityka realizowana jest przez modut: Srodki
trwate

Ewidencje ilosciowo-wartosciowe prowadzone
wedtug tytutéw i osob odpowiedzialnych za ich stan:
020-1 Wartosci niematerialne i prawne — inwestycje

020 | Wartosci niematerialne i prawne 020-1 Wartosci niematerialne i prawne — biezace

Analityka realizowana jest przez modut: Srodki
trwate

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug zasad
podanych do konta ,011" i konta ,,020" tj. 071-1-x
oznaczenie analityki wedtug grup jak konto ,,011”

Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci| 5,1 54 Umorzenie wartoéci niematerialnych

071 . . .
niematerialnych i prawnych i prawnych — inwestycje
Analityka realizowana jest przez modut: Srodki
trwate
Ewidencja analityczna wyodrebnia:
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych | 072-1 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
072

oraz wartosci niematerialnych i prawnych 072-2 Umorzenie wartosci niematerialnych
i prawnych (biezace)




080

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Ewidencja szczegoétowa prowadzona jest wedtug
poszczegdlnych rodzajow efektdw inwestycyjnych
oraz rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu
gotowych srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych do czasu przyjecia ich do
uzytkowania

080-x nazwa $rodka trwatego w budowie oraz
wedtug zrédet finansowania i poszczegdlnych
rodzajow efektow finansowych

101

Kasa

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest
w raportach kasowych (zasady okreslone sg
w instrukgji w sprawie gospodarki kasowej)

130

Rachunki biezgce jednostek budzetowych

Ewidencja stanu srodkow pienieznych otrzymanych
na realizacje projektu

141

Srodki pienigzne w drodze

Ewidencja srodkéw pienieznych w drodze miedzy
kasa i bankiem oraz miedzy kontami w r6znych
bankach

141-1 Srodki pieniezne w drodze

201

Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz wedtug
poszczegdlnych kontrahentow

201/x oznacza nazwe kontrahenta

223

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Ewidencja rozliczenia wydatkéw dokonanych przez
jednostke w ramach realizowanego projektu

224

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug
jednostek otrzymujgcych dotacje

224 —Xx jednostka otrzymujaca dotacje

225

Rozrachunki z budzetami

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug
typdw naleznosci i zobowigzan dla poszczegdlnych
budzetow

229

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w sposdb
umozliwiajacy ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkow oraz
podmiotdw z ktérymi dokonywane sa rozliczenia
np.:

229-1 Sktadki spoteczne ZUS ptacone przez
pracownika

229-2 Sktadki spoteczne ZUS ptacone przez
pracodawce

229-3 Skfadka na Fundusz Pracy

229-4 Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne




231

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy ustalenie standw naleznosci,
roszczen, zobowigzan z tytutu wynagrodzen i
Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen

234

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w sposéb
zapewniajacy mozliwosc ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowigzan wedtug tytutow
rozrachunkow

240

Pozostate rozrachunki

Ewidencja innych rozrachunkdéw zwigzanych
z realizacjg budzetu z wytaczeniem rozrachunkow
i rozliczer ujmowanych na kontach 201 — 234

300

Rozliczenie zakupu

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej i wedtug
kontrahentéw w sposdb umozliwiajgcy rozliczenie
kazdej operacji zakupu, a takze ustalenie dostaw

i ustug niefakturowanych oraz dostaw w drodze
300/x oznacza nazwe kontrahenta

400

Amortyzacja

Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej

401

Zuzycie materiatow i energii

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug
poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowe;j

402

Ustugi obce

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug
poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowej

403

Podatki i opfaty

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug
poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowe;j

404

Wynagrodzenia

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug
poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowe;j

405

Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug
poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowe;j

409

Pozostate koszty rodzajowe

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug
poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowe;j

800

Fundusz jednostki

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki

800-1 Fundusz w srodkach trwatych
800-2 Fundusz w srodkach obrotowych

800-3 Fundusz w $rodkach inwestycyjnych

810

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug
poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowe;

860

Wynik finansowy

Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej




2. Konta pozabilansowe

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug
976 | Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami tytutdw i jednostek objetych sprawozdaniem
tacznym

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug
980 | Plan finansowy wydatkéw budzetowych planu finansowego wydatkéw budzetowych, tj.
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug
981 | Plan finansowy niewygasajacych wydatkow planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug

dziatek klasyfikacji budzetowej pl
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku podzlatek Kasynkad) buczetowe] planu

998 finansowego z wyodrebnieniem zaangazowania

biezacego planu niewygasajacych wydatkow z poprzedniego
roku
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug
Zaangazowanie  wydatkéow  budzetowych | podziatek klasyfikacji planu finansowego
999 przysztych lat z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow

Wydatki dokonywane w ramach projektu powinny by¢ ksiegowane zgodnie
z obowigzujacg klasyfikacja budzetowa wskazang w Rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow
i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053
z p6zn.zm.)



Il. Zasady funkcjonowania

Opis poszczegolnych kont oraz zasady ich funkcjonowania przyjmuje sie zgodnie
z ustaleniami zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760 z pdzn. zm.).

KONTA BILANSOWE

Zespot O —,,Majatek trwaty”

Konta zespotu O ,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwatego;
4) umorzenia majatkuy;
5 inwestycji.

Konto 011 — ,Srodki trwate”

Konto o11 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki w ramach realizowanego projektu, ktére
nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta o011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore ujmuje
sie na koncie o71.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub z zakonczonych srodkow trwatych w budowie (inwestycji) oraz wartosc
ulepszen zwiekszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych;

2) ujawnione nadwyzki Srodkow trwatych (w wartosci godziwej);

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4)  wartos¢ ulepszenia w obcych srodkdw trwatych;

5 zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkdw trwatych w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania w zwigzku z ich likwidacja (zniszczeniem, zuzyciem),
sprzedazg lub nieodptatnym przekazaniem;

2) ujawnione niedobory srodkdw trwatych;

3) zwrot dostawcom wadliwych $rodkéw trwatych (na podstawie umowy gwarancyjnej lub
reklamacji).



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkdw trwatych;
2) ustalenie 0séb lub komdrek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate;
3) nalezyte obliczenia umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Srodki trwate umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, jednorazowo za okres catego roku. Zakup finansowany
jest z wydatkdw majatkowych — wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych, funduszy
celowych. Wydatki na ulepszanie $rodka trwatego (modernizacja, rozbudowa, zabudowa,
rekonstrukcja, adaptacja) finansowane sg z klasyfikacji budzetowej — wydatki inwestycyjne
jednostek budzetowych, funduszy celowych.

Srodki trwate przyjete do uzytkowania w momencie zakupu ksiegujemy bezposrednio na koncie 011
z pominieciem konta 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” - data przyjecia do uzytkowania
jest taka sama jak data zakupu srodka trwatego.

W bilansie srodki trwate wycenia sie w wartosci poczgtkowej skorygowanej o odpisy umorzeniowe,
odpisy z tytutu aktualizacji wyceny oraz powiekszonej o koszty ulepszenia srodkow trwatych.

W razie utracenia wartosci srodka trwatego jego wartosc stanowigcg naleznos¢ na rzecz Starostwa
Powiatowego ustala sie w nastepujacy sposdb:

1) dla srodkow trwatych umarzanych stopniowo stanowigcych sprzet komputerowy:

a) nieumorzonych w 100% - wedtug wartosci ksiegowej netto (wartos¢ poczatkowa
minus umorzenie),

b) umorzonych w 100% - wartos¢ poczatkowa minus 30% tej wartosci za kazdy rok
uzywania, ale nie mniej niz 20% wartosci poczatkowe;j.

2) dla s$rodkéw trwatych umarzanych jednorazowo - wartos¢ poczatkowa minus 10%
tej wartosci za kazdy rok uzywania, ale nie mniej niz 10% tej wartosci.

3) wartosc utraconego srodka trwatego ustala sie wedtug daty jego utracenia.

Konto 013 — ,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie o011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki w ramach realizowanego projektu, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzac;ji
w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenie stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, za wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) pozostate srodkitrwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji (pierwsze wyposazenie);
2) ujawnione nadwyzki pozostatych srodkdw trwatych;
3) nieodpfatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.



Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji (zniszczenie, zuzycie),
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory pozostatych srodkdéw trwatych.

Do przedmiotéw o charakterze wyposazenia umorzonych jednorazowo w koszty dziatalnosci
w momencie przyjecia do uzywania zalicza sie skfadniki majatkowe o cenie nabycia
nieprzekraczajgcej 3500 zt i okresie uzywania dtuzszym niz rok.

Z grupy srodkow trwatych o charakterze wyposazenia wyodrebnia sie srodki trwate o cenie nabycia
nieprzekraczajacej 5oo zt brutto i okresie uzytkowania dtuzszym niz rok stanowigce Srodki
niskocenne. Srodki te odpisuje sie w koszty pod datg przekazania do uzytkowania w petnej wartosci
poczatkowej jako zuzycie materiatow. Kontrole i ewidencje ilosciowa tych przedmiotéw prowadzi
pracownik Wydziatu Finansowo — Budzetowego w sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego
przedmiotu, miejsce uzytkowania oraz osobe za niego odpowiedzialna.

Pozostate srodki trwate w cenie nabycia przekraczajgcej 5oo zt brutto do 3500 zt brutto objete
ewidencja ksiegowg umarza sie w miesigcu przyjecia ich do uzycia w petnej 100% cenie nabycia.

Bez wzgledu na wartos¢ jednostkowa do tej grupy srodkow trwatych zalicza sie:
- odziez i umundurowanie,
- meble i dywany.

Zuzyte pozostate srodki trwate podlegaja zniszczeniu przez komisje sporzadzajgca protokot
likwidacyjny zawierajacy:

- date zniszczenia,

- nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatkowy podlegajacy zniszczeniu,

- przyczyne zniszczenia,

- podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osob uprawnionych do podpisania
protokotu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob lub komdrek
organizacyjnych, w ktdérych znajduja sie pozostate srodki trwate.

Uzupetnienie ewidencji pozostatych srodkéw trwatych przydzielonych imiennie okreslonemu
pracownikowi stanowig karty ewidencyjne wyposazenia prowadzone przez pracownika Wydziatu
Finansowo-Budzetowego, w ktérych ewidencjonuje sie m. in.: telefony komdrkowe, kalkulatory,
narzedzia, czajniki, sprzet komputerowy, radia, wyposazenie samochodu.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ pozostatych srodkow trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

W razie utracenia pozostatych srodkow trwatych ich wartos¢ stanowigcg naleznos¢ na rzecz
Starostwa Powiatowego ustala sie w nastepujacy sposob:

- umorzonych w 100% - wartos¢ poczatkowa minus 10% tej wartosci za kazdy rok
uzywania, ale nie mniej niz 10% tej wartosci.



Konto 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto o020 stuzy do ewidencji stanu przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych
i prawnych. Wartosci niematerialne i prawne s3 to nabyte przez Starostwo Powiatowe
w ramach realizowanego projektu prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok.

Zalicza sie do nich:
- autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne,
- licencje na programy komputerowe (oprogramowanie uzytkowe).

Po stronie Wn ewidencjonuje sie zakup wartosci niematerialnych i prawnych, nieodpfatne
otrzymanie od innych jednostek i oséb prawnych, jednostek budzetowych na podstawie decyzji
administracyjnej i z tytutu daréw w cenie nabycia. Po stronie Ma ewidencjonuje sie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowe;j z tytutu rozchodu wartosci niematerialnych
i prawnych, gdy prawa wygasty lub s3 gospodarczo nieprzydatne.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej nieprzekraczajacej 5oo zt odpisuje sie
w koszty pod datg przekazania do uzywania w petnej wartosci poczatkowej jako zuzycie materiatow.
Kontrole i ewidencje tych wartosci prowadzi pozaksiegowo pracownik Wydziatu Finansowo-
Budzetowego w sposdb umozliwiajacy identyfikacje oraz miejsce uzytkowania i oséb za nie
odpowiedzialnych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowe] przekraczajgcej 500 zt do 3500 zt umarza
sie jednorazowo w petnej ich wartosci w chwili oddania do uzytkowania. Zakup jest finansowany
z wydatkow budzetowych biezacych oraz ewidencjonowany na koncie
020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”.

Wartosci niematerialne i prawne powyzej 3500 zt umarzane sg i amortyzowane jednorazowo za
okres roku wedtug stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Zakup jest finansowany z wydatkdw na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych oraz
ewidencjonowany na koncie 020 —, Wartosci niematerialne i prawne”.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa bedacych na stanie wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowy prowadzi sie z podziatem na poszczegolne sktadniki wartosci
niematerialnych i prawnych umozliwiajgce prawidtowe obliczenie umorzenia i ustalenie osob
odpowiedzialnych za te wartosci.

Konto 071 — ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto o071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja stopniowemu umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych dokonuje sie metoda liniowg, poczynajac
od pierwszego dnia nastepujacego po miesigcu, w ktdrym przyjeto do uzywania srodek trwaty, do
korica tego miesigca, w ktdrym nastepuje zrownanie wartosci odpiséw umorzeniowych z jego



wartoscig poczatkowa lub w ktorym srodek trwaty przeznaczono do likwidacji, sprzedano lub
stwierdzono jego niedobdr.

Kwoty rocznych odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych ustala sie przy zastosowaniu stawek
ustalonych w przepisach o podatku dochodowym od osoéb prawnych, droga systematycznego
roztozenia wartosci poczatkowej danego srodka trwatego na przewidywane lata jego uzywania,
proporcjonalnie do uptywu czasu.

Odpisy umorzeniowe od S$rodkéw trwatych dokonywane s3 jednorazowo za okres roku
obrachunkowego — na dzien 31 grudnia.

Ewidencje szczegdtowag prowadzi sie w postaci tabel amortyzacyjnych i umorzeniowych
dla poszczegdlnych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych okreslonych
Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie klasyfikacji srodkdw trwatych.

Konto moze wykazywac saldo strony Ma i wyraza stan umorzenia wartosci sSrodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy konta o71 — ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”:

- wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji na
skutek zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych,

- naliczcone za okres umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych,

- urzedowe zmniejszenie lub zwiekszenie umorzenia w zwiagzku z aktualizacja wartosci poczatkowej
srodkow trwatych,

- dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki, zaktadu
budzetowego srodkdw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Konto o072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych umorzeniu jednorazowo
w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta ksieguje sie zmniejszenie wartosci umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu likwidacji,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania, niedoboru lub szkody Ilub z  wytaczenia
z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowe;.

Na stronie Ma konta ksieguje sie naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkow trwatych,
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych wydanych do uzywania z zakupu,
jak i otrzymanych nieodptatnie z tytutu darowizn od innych jednostek i gospodarstw pomocniczych
oraz przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek.



Konto moze wykazywac saldo Ma, ktdére wyraza umorzenie wartosci poczatkowej bedacych
w uzywaniu pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych
catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzywania.

Do tego konta nie prowadzi sie ewidencji szczegotowej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych
sktadnikow w momencie oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia réowna sie wartosci
poczatkowe;j ujetej w  ewidenc;ji ksiegowe;j pozostatych srodkéw  trwatych
W uzywaniu oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 — ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkdw trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych
kosztéw na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 ksieguje sie takze rozliczenie kosztow
dotyczacych zakupu gotowych srodkdw trwatych — gdy data przyjecia do uzytkowania jest inna niz
data zakupu srodka trwatego.

Do srodkow trwatych w budowie zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie
i montaz wtasnych nowych srodkéw trwatych lub poniesione w zwigzku z ulepszeniem juz
istniejacych wtasnych srodkow trwatych, a takze koszty zwigzane z ulepszeniem obcych srodkéw
trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie przede wszystkim:

- poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji,
adaptacji lub modernizacji, ktore zwiekszaja wartos¢ poczatkowa ulepszonego srodka trwatego,

- poniesione koszty zwigzane z nabyciem maszyn i urzadzen przekazanych do montazu lub jeszcze
nieoddanych do uzywania,

- koszty ulepszenia obcych obiektow,

- zakupione gotowe s$rodki trwate niewymagajgce montazu (gdy data przyjecia do uzytkowania jest
inna niz data zakupu $rodka trwatego).

Na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektoéw inwestycyjnych z realizowanych srodkéw
trwatych w budowie:

- srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,

- zakupionych gotowych srodkow trwatych pod data protokotu przyjecia do uzywania (gdy data
przyjecia do uzytkowania jest inna niz data zakupu srodka trwatego),

- rozchod nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie (inwestycji),

- rozliczenie naktaddw bez efektow.

Do srodkoéw trwatych w budowie zalicza sie w szczegdlnosci koszty:

- zakupu badz wytworzenia we wtasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn
i Srodkdw transportu,

- transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,

- dokumentacji projektowej inwestycji,

- badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiardéw geodezyjnych,

- przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji nieruchomosci istniejacych na
tym terenie a nieprzydatnych,



- opfat z tytutu uzytkowania gruntow i terendow w okresie budowy obiektu oraz z tytutu uzyskania
lokalizacji pod budowe,

- zatozenia stref ochronnych, zieleni,

- poniesione w obcych srodkach trwatych, a zwigzane z przebudowsy, rozbudowa, modernizacja
i adaptacja tych obiektow na potrzeby jednostki (ulepszenie obcych srodkow trwatych),

- nabycia gruntéw i innych sktadnikdw rzeczowego majatku trwatego oraz koszty wznoszenia
budynkow i budowli,

- ulepszenia wtasnych, juz istniejacych podstawowych srodkoéw trwatych,

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego, i generalnego wykonawcy,

- ubezpieczen majgtkowych srodkdéw trwatych w budowie,

- niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towardw i ustug dotyczacego inwestycji,

- cfaiinnych optat zwigzanych z nabyciem $rodkow trwatych,

- nabycia wartosci niematerialnych i prawnych,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Srodki trwate w budowie finansowane s3 bezposrednio z rachunku projektu — konto 130 — ze
srodkdw planowanych, majatkowych wydatkéow budzetowych we wtasciwych paragrafach
klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja szczegotowa do konta o8o powinna by¢ prowadzona dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych w sposdb:

- zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych
w budowie z podziatem na poszczegdlne rodzaje efektow inwestycyjnych,

- umozliwiajacy ustalenie zrodet finansowania inwestycji i wielkosci zaangazowania srodkéw, w tym
otrzymanych od innych jednostek,

- umozliwiajacy wycene dotyczacy poszczegdlnych srodkéw trwatych oraz tytutdw wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty niezakonczonych srodkéw trwatych
w budowie (inwestycji).

Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101 —, Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie Starostwa
Powiatowego w ramach realizowanego projektu.

Na stronie Wn ujmuje sie wptywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody gotowki
i niedobory kasowe.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan gotowki w kasie lub saldo zerowe.

Do konta 101 prowadzi sie ewidencje szczegétowa w postaci raportow kasowych
z podziatem na rachunki bankowe, z ktérych gotéwka zostata pobrana lub na ktére bedzie
odprowadzona w ztotych polskich lub w walutach obcych z podziatem na poszczegdlne waluty obce
z jednoczesnym przeliczeniem na ztote polskie wedtug obowigzujacych kursow dnia wptywu do
kasy.



Po stronie Wn konta 101 ujmuje sie:

1. Wptywy gotdéwki z tytutu:

- podjecia gotdwki z rachunku bankowego,

- wptywow srodkow pienieznych w drodze,

- wptat z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych.

2. Nadwyzki kasowe.

Po stronie Ma konta 101 ujmuje sie:

1.Rozchody gotdéwki z tytutu:

- wptaty gotowki do banku na wtasne rachunki bankowe,

-wyptaty gotowki pracownikom z tytutu rozliczonych zakupdw, delegacji i pozostatych rozliczen,
- zwroty nadpfaconych naleznosci na podstawie odrebnych dokumentow.
2. Niedobory kasowe.

Ewidencja do konta ,Kasa” powinna umozliwic ustalenie:

- stanu gotowki wyrazonej w ztotych polskich,

- stanu gotowki w walutach obcych z podziatem na poszczegdlne waluty obce
z jednoczesnym przeliczeniem na polskie ztote wg obowigzujacych kurséw z dnia wptywu do kasy,

- wartos¢ gotowki powierzonej osobom za nig odpowiedzialnym (kasjerom) w celu umozliwienia ich
rozliczenia.

Srodki pienigzne zaliczane sg do aktywdw pienieznych, czyli kontrolowanych przez jednostke
zasobdw majatkowych o okreslonej wartosci, ktére spowodujg w przysztosci wptyw do jednostki
korzysci ekonomicznych.

Konto 130 —,,Rachunki biezace jednostek budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji srodkow pienieznych otrzymanych na realizacje zadan ujetych w projekcie
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
w zakresie, w ktérym umowa lub przepis okreslajg koniecznos¢ wydzielenia srodkdw na odrebnym
rachunku bankowym. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wptywy srodkow z rachunku budzetu
powiatu na realizacje wydatkow zaplanowanych w projekcie, a po stronie Ma wyptaty sSrodkow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 130:

- wptyw srodkow,

- naliczone przez bank oprocentowanie srodkow na rachunku.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow na rachunku bankowym.

Typowe zapisy strony Ma konta 130:

- zaptata zobowigzan wobec dostawcdw i innych kontrahentéw dotyczacych realizowanych zadan
w projekcie,

- odprowadzenie zrealizowanych dochoddéw (np. z tytutu oprocentowania srodkéw),

- pobrane przez bank prowizje za prowadzenie rachunku, zwrot niewykorzystanych srodkdw .
Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnosc zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza ze do btednych
zapisow, zwrotdw nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.



Ewidencja analityczna zrealizowanych wydatkéw budzetowych prowadzona jest wedtug
poszczegdlnych dziatéw, rozdziatdw i paragraféw obowiagzujacych dla dochodéw budzetowych
i wydatkow budzetowych.

Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy kasa i bankiem oraz miedzy
kontami w réznych bankach.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw pienieznych w drodze.

Zespot 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i innych srodkow
pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi wynagrodzen, niedoborow,
szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiagzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 powinna by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej w sposob umozliwiajgcy wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, roszczen spornych i zobowigzan
z podziatem wedtug kontrahentow oraz - jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug
poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu srodkow europejskich réwniez odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze zwigzanych z nimi naleznosci z tytutu przychoddw finansowych — na przetomie okresow
ksiegowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochoddw
budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221.

Zapisy na tym koncie dotyczace zobowiazan wprowadzane s3a ostatnieqo dnia miesiaca

z data ich powstania. Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami, ktore realizowane sa

w_terminie ptatnosci nieprzechodzace na nastepne okresy, nie beda ksiegowane przez konta

rozrachunkowe. Dowody ksieqgowe obce, ktore wptynety do komorki finansowej do dnia 6

nastepneqo miesiaca, a dotycza zobowiazan okresu ubiegtego, zalicza sie do poprzedniego miesigca

(oprécz konca roku bilansowego, do ktorego stosuje sie zasade memoriatowa).

Konto 201 obcigza sie przede wszystkim za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje sie z tytutu powstania zobowigzan oraz sptaty
i zmniejszenia naleznosci i roszczen.



Ewidencja szczegdtowa do konta 201 powinna by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, aby zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych
wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktdére ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 223 —,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych
w ramach projektu ,,Rozwdj kompetencji kadr subregionu suwalskiego” Poddziatanie 3.2.2.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienie (na podstawie sprawozdan
budzetowych) zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 8o0;

2) zwroty na rachunek budzetu niewykorzystanych do konca roku srodkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:
1) okresowe wptywy Srodkdw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych i niezwréconych do korca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w korespondencji z kontem 13o0.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wartosc¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji z kontem 810;
2) wartos¢ dotacji zwroéconych w roku ich przekazania w korespondencji z kontem 13o0.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosc¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje w roku nastepnym, zaliczane sg przez organ dotujacy do
dochodow budzetowych, w zwiazku z tym naleznosci z tego tytutu s3 ujmowane na koncie 221.

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ niewykorzystanych
i nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty
przekazane.



Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytutu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wpfaty do budzetu, podatek naliczony VAT przy
zakupie uprawniajgcym do odliczenia w urzedzie skarbowym, zmniejszenie VAT naleznego na
podstawie faktur korygujacych, a na stronie Ma - zobowigzania wobec budzetdéw, wptaty od
budzetdw, podatek nalezny VAT w wystawionych fakturach.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetdw.

Konto 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz
Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowiazania, wpfaty i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkdw z poszczegdlnymi instytucjami ze
wskazaniem tytutdw tych rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci publicznoprawnych,
a saldo Ma — stan zobowigzan publicznoprawnych.

Konto 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki realizujgcymi projekt i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z tytutu wyptat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore
naliczono na listach wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) wyptaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia;

2) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
3) potracenie wynagrodzen obcigzajace pracownika;

4) wyptaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen;

5) obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen.



Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen, naliczone na
listach wynagrodzen zasitki z ZUS.

Imienna ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosc¢ ustalenia
standw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikdw,
a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki z tytutu naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw realizujacych
projekt z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptacone na wniosek pracownika zaliczki na niezbedne koszty podrdzy;

2) zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wtasnych pracownika, a zwigzanych z realizacjg
projektu;

3) naleznosci od pracownikoéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odptatnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkdd oraz kar obcigzajgcych
pracownika;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownika;

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) uznania z tytutu wydatkdw pokrytych przez pracownikéw w ramach projektu;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych od pracownikow;

3) wpfaty naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan dla poszczegdlnych pracownikéw ze wskazaniem tytutow
rozrachunkow i podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowiazan wobec poszczegélnych pracownikow.

Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201 — 234, a w szczegdlnosci:

- rozliczenia niedobordw, szkod i nadwyzek,

- rozrachunkow z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutdw niz podatki i
sktadki ZUS (np.

- roszczen spornych,

- rozrachunkdw z bankami z tytutu mylnego obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.



Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkdw,
roszczen i rozliczen jednostek i oséb z uwzglednieniem tytutéw poszczegélnych rozrachunkow,
roszczen i rozliczen oraz zwigzanych z nimi zakresdéw dziatalnosci, z jednoczesnym wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Zespot 3 — ,Materiaty i towary”

1) Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towardw, robdt i ustug w kwocie brutto
(z naliczonym podatkiem) wszystkich rodzajow dziatalnosci, a w szczegdlnosci do ustalania:

1) wartosci materiatow i towarow w drodze,

2) wartosci dostaw i ustug niefakturowanych (np. wedtug dowodoéw odbioru).

Stosowanie konta 300 nie jest obowigzkowe do rozliczania wszystkich dostaw i ustug wystepujacych

w ciagu roku. Na koncie tym nalezy ksiegowac operacje przede wszystkim, gdy:

1) wystepuja roznice ilosciowe lub wartosciowe uzasadniajace reklamacje,

2) w toku odbioru dostawy stwierdzono szkody, niedobory lub nadwyzki,

3) wystepuja na koniec roku wartosci dostaw w drodze, robdt i ustug niefakturowanych oraz
zaptacone zaliczki objete fakturami VAT,

4) wystepuje przyjecie materiatéw i towardw do magazynu na podstawie dowodu przyjecia, ktérego
data rdzni sie od daty ksiegowania faktury dotyczacej tej dostawy,

5) otrzymano faktury za zakupione ale niedostarczone materiaty i towary.

Na stronie Wn konta 300 ewidencjonuje sie faktury dostawcéw materiatéw, towaréw, natomiast na
stronie Ma wartos¢ przyjetych dostaw materiatow.

Ewidencje analityczna do konta 300 nalezy prowadzi¢ w sposéb umozliwiajacy rozliczenie kazdej
operacji zakupu, a takze ustalenie dostaw i ustug niefakturowanych oraz dostaw w drodze.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatow
i towaréw w drodze oraz wartos¢ zafakturowanych zaliczek wptaconych na przyszte dostawy lub
ustugi, a saldo Ma - stan dostaw, robot i ustug niefakturowanych do dnia bilansowego.

Zespot 4 -, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych
w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur
korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami,



z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz
w sposob umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktdérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone roczne odpisy amortyzacyjne na dzien
31 grudnia, a na stronie Ma konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w korncu roku obrotowego
na konto 860. Na koniec roku konto 400 nie wykazuje salda.

Konto 401 - ,,Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materiatbw i energii ponoszonych
w dziafalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu jednostki. Nie ujmuje sie na nim
materiatéw i energii zuzytych w dziatalnosci inwestycyjnej, ZFSS i z funduszy celowych. Koszt
zuzycia materiatdow i energii ustala sie w cenie zakupu, nabycia, jesli naliczony VAT podlega
odliczeniu. Jezeli naliczony podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego, wowczas o jego
wartos¢ zwieksza sie cene zakupu materiatdw, energii i zwieksza on koszt ich zuzycia.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, odpisy
umorzeniowe pozostatych srodkow trwatych, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie
salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860. Na koniec roku
konto 401 nie wykazuje salda.

Konto 402 - ,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda kosztow
ustug obcych na konto 860. Na koniec roku konto 402 nie wykazuje salda.

Konto 403 - ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztdw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat
o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, skarbowej, lokalnej i administracyjne;.



Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie salda kosztow
z tego tytutu na konto 860. Na koniec roku konto 403 nie wykazuje salda.

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Konto 4o4 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umdw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn ujmuje sie kwote wynagrodzenia brutto naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym (tj. bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie saldo na konto 86o0.
Na koniec roku konto 404 nie wykazuje salda.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju Swiadczen
na rzecz pracownikow i o0séb fizycznych  zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umdw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i swiadczen na rzecz pracownikow i oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzieto i innych umow, ktore nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztdw z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i swiadczen na rzecz pracownikdéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sie saldo na konto 860. Na
koniec roku konto 405 nie wykazuje salda.

Konto 409 - ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty wydatkow
za uzywanie samochodow prywatnych pracownikdw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych
i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy, koszty diet radnych oraz inne koszty
niezaliczone do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie salda poniesionych  kosztow
na konto 860. Na koniec roku konto 409 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszu jednostki, wyniku finansowego, dotacji
z budzetu, srodkdéw z budzetu na inwestycje, rezerw na przyszte zobowigzania i rozliczen
miedzyokresowych przychoddw.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki oraz



wystepujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 8oo ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie w roku nastepnym straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za wykorzystane
oraz srodkow budzetowych wydatkowanych na inwestycje — z konta 810;

3) rdznice z aktualizacji Srodkow trwatych;

4) wartos¢ nieumorzong sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz = wniesionych
w formie wktadu niepienieznego Srodkéw trwatych, inwestycji, wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Ma konta 8oo ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie w roku nastepnym zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223 — pod datg sprawozdania
budzetowego;

3) rownowartos¢ srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke na sfinansowanie jej
inwestycji oraz zakup srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (zapis rownolegty
do zaptaty) w korespondencji z kontem Wn 810;

4) roznice z aktualizacji sSrodkow trwatych;

5 warto$¢ nieodpfatnie  otrzymanych  $rodkéw  trwatych, wartosci  niematerialnych

i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 8oo powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki w ramach projektu.

Konto 8oo wykazywac moze na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki
w ramach projektu.

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich
oraz srodkdw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) rownowartos¢ wydatkow dokonanych na finansowanie srodkow trwatych w budowie, zakupu
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 800;

3) wartos¢ pfatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondenc;ji
z kontem 224.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na

konto 8oo0.
Ewidencje szczegdtowa do konta 810 prowadzi sie wedtug potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 ~-Wynik finansowy
Konto stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego w projekcie ,Rozwéj kompetencji kadr

subregionu suwalskiego” Poddziatanie 3.2.2 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego



Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Na stronie Wn ujmuje sie w koricu roku  obrotowego
sume poniesionych rocznych kosztow w korespondencji z kontami zespotu 4.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto.

W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiegowuje sie na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

KONTA POZABILANSOWE
Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Prowadzona jest ewidencja analityczna dla kazdego przedmiotu wytgczen:

- przychodow i kosztow — ewidencja wytaczen wptywa na strukture przychodéw i kosztow
w rachunku zyskow i strat;

- naleznosci i zobowigzan — ewidencja stanu naleznosci i zobowigzan niezaptaconych w dniu
bilansowym;

- nieodpfatnie otrzymanych i przekazanych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych miedzy jednostkami.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkdéw budzetowych Starostwa
Powiatowego w ramach realizowanego projektu.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkdow
budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartosc zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkdw budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkdw, ktore wygasty.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.
Konto 981 -, Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkdéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie zatwierdzony na dany rok plan finansowy niewygasajacych
wydatkdéw budzetowych.



Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych niewygasajgcych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych na dany rok;

2) wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajagcych wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci podziatek klasyfikacji
wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym Starostwa Powiatowego w ramach realizowanego projektu danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonywania wydatkéow
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
planu finansowego, z wyodrebnieniem zaangazowania planu niewygasajacych wydatkow
z poprzedniego roku.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkdw, ktére majg byc zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym roku biezacego lub w
planie finansowym niewygasajacych wydatkéw przewidzianych do realizacji w roku biezgcym
(przeksiegowanie na poczatku roku na konto 9g8).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowania wydatkdw dotyczacych lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

STAROSTA

Szczepan Otdakowski



