ZARZADZENIE NR 10/2017
STAROSTY SUWALSKIEGO

z dnia 30 marca 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréow i ustug VAT
w Powiecie Suwalskim i jego jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 32 ust.1 ustawy zdnia 5czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2016r.
poz. 814 z pézn. zm.), art. 4 ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow
iustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych
z udzialem $rodkdéw pochodzacych zbudzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z2016 . poz. 1454 z p6zn. zm.),
art. 82 § 1b i art. 193a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201 z p6zn. zm.),
art. 15 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw iushug (Dz.U. z2016r. poz. 710) oraz w zwiazku
z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrze$nia 2015 r. (C-276/14), a takze w zwiazku
z uchwata Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. I FPS 4/15) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 30/2016 Starosty Suwalskiego z dnia 3 pazdziernika 2016 roku w sprawie scentralizowanych
zasad rozliczen podatku od towarow iustug VAT w Powiecie Suwalskim ijego jednostkach organizacyjnych
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 9 otrzymuje brzmienie:

»1. Faktury VAT wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbgdne elementy, o ktéorych mowa
w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji
sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na fakturach nastgpujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY

FAKTURA ZAKUPU

Sprzedawca:
Powiat Suwalski
ul. Swierkowa 60
16-400 Suwatki
NIP 844-20-81-910

Nabywca:

Powiat Suwalski
ul. Swierkowa 60
16-400 Suwatki
NIP 844-20-81-910

Wystawca:

Pelna nazwa i adres jednostki organizacyjnej

Odbiorca:

Pelna nazwa i adres jednostki organizacyjne;j

lub:
FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA ZAKUPU
Sprzedawca: Nabywca:

Powiat Suwalski
ul. Swierkowa 60
16-400 Suwatki
NIP 844-20-81-910

Petna nazwa i adres jednostki organizacyjne;j

Powiat Suwalski
ul. Swierkowa 60
16-400 Suwatki
NIP 844-20-81-910

Pelna nazwa i adres jednostki organizacyjne;j

2. W celu dochowania terminu ptatnosci z ww. faktur nabycia iaby nie powodowaé wydtuzenia obiegu
dokumentéw, nalezy ich wystawcom jednoznacznie wskaza¢ ich adresata. Oznacza to, ze faktura taka powinna
by¢ dorgczona podmiotowi widniejgcemu w niej jako odbiorca, a nie nabywca.

3. Jednostka organizacyjna zobowiazana jest do dopeinienia obowiazkéw dokumentujacych w odniesieniu do
dokonywanych przez nig transakcji sprzedazy. Kazda czynno$¢ stanowigca dostawe towardw / Swiadczenie
ushug podlega weryfikacji pod katem konieczno$ci wystawienia faktury oraz zarejestrowania jej przy uzyciu
kasy fiskalne;.
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4. Wprowadza si¢ obowiagzek kontroli autentycznosci pochodzenia faktury przez upowaznionego pracownika
wydziatu merytorycznego / jednostki organizacyjnej. Oznacza to zbadanie tozsamos$ci dokonujacego dostawy,
ustugodawcy lub wystawcy faktury poprzez zbadanie zgodnosci danych zawartych w dokumencie
z rzeczywistym zdarzeniem gospodarczym przez analiz¢ zamoéwienia, zakupu, dostawy, terminu i sposobu
platnosci, a takze weryfikacj¢ danych zawartych na fakturze z umowa - w przypadku jej zawarcia.

5. Upowazniony pracownik wystawiajacy faktury sprzedazy zobowigzany jest do posiadania dokumentéw
potwierdzajacych wykonanie ustugi, dostarczenie i wydanie towaru oraz umowy, ktore potwierdzajg przyjety
sposob fakturowania.

6. Na fakturach sprzedazy podaje si¢ konto bankowe jednostki organizacyjnej wystawiajacej fakture (konto
dochodéw wiasnych jednostki). Jednostka organizacyjna prowadzi windykacje¢ naleznosci i ich ewidencje.

7. Wszystkie faktury sprzedazy winny by¢ wystawiane komputerowo.

8. Upowazniony pracownik, w zalezno$ci od zakresu wykonywanych obowigzkoéw zobowigzany jest na biezaco
weryfikowaé¢ zmiany stanu prawnego w zakresie obowiazku wystawiania faktur oraz ich wymaganych
elementow, przewidzianych w ustawie o podatku od towaréw i ustug.

9. Mechanizm tzw. "odwrotnego obcigzenia", uregulowany w art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o podatku od towarow
i ushug, stanowiacy ze dostawy towarow wymienionych w zalaczniku nr 11 do powotanej ustawy w ramach
jednolitej gospodarczo transakcji, przekraczajacej 20.000 zt netto rocznie od jednego dostawcy dotyczy¢ bedzie
Powiatu Suwalskiego, a nie odrgbnie kazdej jednostki organizacyjnej. Informacje o planowanym zakupie nalezy
przekazywac na biezaco do Starostwa Powiatowego.”.

2. § 13 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,dostarczenie rejestrow sprzedazy oraz, jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego
VAT, rejestrow zakupu do Wydzialu Finansowo-Budzetowego Starostwa Powiatowego w Suwatkach
w nieprzekraczalnym terminie do 9-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Rejestry musza byé
podpisanie przez dyrektora i gtownego ksiggowego jednostki,”.

3. § 13 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»~przekazanie do Wydzialu Finansowo-Budzetowego Starostwa Powiatowego w Suwatkach przez kazda
jednostke za dany miesiac do 9-tego dnia nastgpnego miesiaca, sporzadzonej w petnych groszach, comiesig¢cznej
czastkowej deklaracji VAT-7 (na wzorze aktualnie obowiazujacym), a takze ewentualnie, jesli taki bedzie wynik
rozliczenia podatku przez jednostke, obliczona do zaptaty kwotg zobowiagzania w podatku VAT. Kwote podatku
podlegajacego wplacie, wykazang w deklaracji VAT-7, jednostki przekazuja na wlasciwy rachunek bankowy
Starostwa Powiatowego w Suwatkach,”.

4. § 14 otrzymuje brzmienie:

,»1. Zobowigzuje si¢ dyrektoré6w jednostek do elektronicznego sporzadzania ewidencji podatkowych VAT
i przekazywania ich w terminie do 9-tego dnia nastgpnego miesigca do Wydziatu Finansowo-Budzetowego
Starostwa Powiatowego w Suwatkach w formacie JPK (Jednolity Plik Kontrolny). Przesytane elektroniczne pliki
muszg odpowiadac strukturze logicznej zgodnie z art. 193a § 2 Ordynacji podatkowe;.

2. W przypadku, gdy po przestaniu rejestrow czastkowych VAT i deklaracji czastkowych VAT-7 zostana
stwierdzone nieprawidlowosci w prowadzonych rejestrach czastkowych VAT lub zaistnieje inna okolicznos¢
skutkujaca koniecznos$cig dokonania korekty deklaracji czastkowej VAT-7 za dany miesiac, nalezy:

a) niezwtocznie zglosi¢ t¢ okoliczno$¢ do Powiatu wraz z wyjasnieniem popetnionego btedu,
b) sporzadzi¢ niezbedne korekty rejestrow czastkowych VAT i deklaracji czastkowych VAT-7,
c) przesta¢ korekty rejestrow czastkowych VAT, deklaracji czastkowych VAT-7 i plikéw JPK do Powiatu.

3.Po otrzymaniu przez Powiat deklaracji czastkowych VAT-7 wraz zrejestrami czastkowymi VAT
ijednostkowymi plikami JPK rejestrow, Powiat sporzadza zbiorcza skonsolidowang deklaracje VAT-7
i zbiorczy JPK rejestrow, ktore przesyta do urzedu skarbowego w terminie do 25 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu rozliczeniowym.

4. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy izakupu prowadzonych dla celow
prawidtowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7 dostarczonych przez jednostki, nastgpowac bedzie
w zbiorczym rejestrze sprzedazy izakupu w Wydziale Finansowo-Budzetowym Starostwa Powiatowego
w Suwatkach.”.

5. § 15 otrzymuje brzmienie:
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»1. Do dnia 31 stycznia kazdego roku dyrektor jednostki organizacyjnej przekazuje Powiatowi procentowe
wyliczenie wspolczynnika struktury sprzedazy, stanowigcego roczny udzial czynnosci opodatkowanych
w ogolnej sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli w sumie sprzedazy opodatkowanej izwolnionej
z opodatkowania - zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy o podatku od towaroéw i ustug.

2. Do dnia 31 stycznia kazdego roku dyrektor jednostki organizacyjnej przekazuje Powiatowi procentowe
wyliczenie prewspoélczynnika, stanowigcego roczny obrdt z dzialalno$ci gospodarczej w rocznym obrocie
z dziatalnosci gospodarczej powigkszonym o otrzymane przychody z innej dziatalno$ci, w tym warto§¢ dotacji,
subwencji iinnych doplat o podobnym charakterze, otrzymanych na sfinansowanie wykonywanej przez
jednostke dziatalnosci innej niz gospodarcza.

3. Dopuszcza si¢, zgodnie z art. 86 ust. 2h ustawy o podatku od towardéw iustug, stosowanie wyliczen
prewspoélczynnika indywidualnego, ktéry w sposdb bardziej reprezentatywny bedzie odzwierciedlatl specyfike
wykonywanej przez jednostke dziatalnosci.”.

6. po § 15 dodaje si¢ § 15a w brzmieniu:

»1. Upowaznieni pracownicy Powiatu dokonuja czynno$ci kontrolnych zwigzanych z dokumentowaniem
i rozliczaniem podatku VAT przez jednostki organizacyjne.

2. Skarbnik Powiatu oraz dyrektorzy i gtowni ksiggowi jednostek organizacyjnych na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie Kodeks karny skarbowy ponosza odpowiedzialno$¢ za:

a) prowadzenie rejestrow czastkowych VAT isporzadzanie deklaracji czastkowych VAT-7 oraz innych
deklaracji VAT wymaganych przepisami prawa podatkowego,

b) przekazywanie srodkéw finansowych za zaptate podatku VAT.
3. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych ponosza odpowiedzialno$¢ za wyznaczenie pracownikow do:
a) prowadzenia i zatwierdzania dokumentacji dotyczacej rozliczen podatku VAT w jednostce,

b) udzielania wszelkich wyjasnien i przekazywania dodatkowych dokumentéw Skarbnikowi Powiatu
i upowaznionym pracownikom.

4. Upowaznieni pracownicy na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie Kodeks
karny skarbowy, w zakresie powierzonych im obowiazkéw ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidtowe, rzetelne
iterminowe prowadzenie i zatwierdzanie dokumentacji dotyczacej rozliczen podatku VAT w jednostce
organizacyjnej, a takze za sktadanie wyjasnien Skarbnikowi Powiatu i upowaznionym pracownikom Powiatu.

5. Celem uniknigcia odpowiedzialno$ci za przestepstwo skarbowe lub wykroczenie skarbowe, o ktorych mowa
w Kodeksie karnym skarbowym, osoby o ktorych mowa w ust. 1-4 zobowigzani sa do zachowania nalezytej
ostroznosci oraz starannos$ci w zwigzku z dokonywaniem rozliczen podatku VAT.

6. Dokumentacje¢ podatkowa nalezy przechowywaé w poszczegodlnych jednostkach organizacyjnych do czasu
przedawnienia obowigzku podatkowego wynikajacego z przepisow prawa podatkowego.”.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Szczepan Oldakowski
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