
Zarządzenie Nr 5/2016
Starosty Suwalskiego

z dnia 17.02.2016 r.
zmieniające zarządzenie w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli 

dokumentów księgowych w Starostwie Powiatowym w Suwałkach
Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości ( Dz. U. 
z 2013 r. poz. 330 z późn. zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1. W Instrukcji obiegu i kontroli dowodów księgowych w Starostwie Powiatowym w 
Suwałkach stanowiącej załącznik do Zarządzenia Nr 60/2011 Starosty Suwalskiego z dnia  21 
listopada 2011 roku po § 3 dodaje się § 3a w brzmieniu:

„§ 3a. 1. Księgi rachunkowe obejmują zbiory zapisów księgowych, obrotów (sum 
zapisów) i sald, które tworzą:
a) dziennik;
b) księgę główną;
c) księgi pomocnicze;
d) zestawienia: obrotów i sald kont księgi głównej oraz sald kont ksiąg pomocniczych.

2. Księgi rachunkowe, z uwzględnieniem techniki  ich prowadzenia, powinny być:

a) trwale oznaczone nazwą (pełną lub skróconą) jednostki, której dotyczą (każda księga 
wiązana, każda luźna karta kontowa, także jeżeli mają one postać wydruku 
komputerowgo lub zestawienia wyświetlanego na ekranie monitora komputera), 
nazwą danego rodzaju księgi rachunkowej oraz nazwą progamu przetwarzania;

b) wyraźnie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty 
sporządzenia;

c) przechowywane starannie w ustalonej kolejności”.
§ 2. Wykonanie Zarządzenia powierza się Skarbnikowi Powiatu.
§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

Wicestarosta

Witold Kowalewki
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