ZARZADZENIE NR 12/12
STAROSTY SUWALSKIEGO

z dnia 7 marca 2012 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w Starostwie
Powiatowym w Suwalkach

Na podstawie art. 10 ust. 11 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:
§ 1. W Instrukcji obiegu i kontroli dowodow ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Suwatkach stanowiacej

zatacznik do Zarzadzenia Nr 60/11Starosty Suwalskiego z dnia 21 listopada 2011 roku wprowadza si¢ nast¢pujace
zmiany:

1. w § 3 po punkcie 10 dodaje si¢ punkt 11 w brzmieniu:

"11) rok obrotowy - jest to rok kalendarzowy zwany takze rokiem budzetowym, w ktorego sktad wchodza
krotsze okresy sprawozdawcze:

a) miesiac do sumowania obrotéw na kontach ksiggi gtownej oraz uzgodnienia z dziennikiem i zapisami na kontach
ksiag pomocniczych prowadzonych kont syntetycznych,

b) dane liczbowe wynikajace z tak uzgodnionej ewidencji ksiggowej sa podstawa do przygotowania sprawozdan
finansowych."

2. w § 3 po punkcie 11 dodaje si¢ punkt 12 w brzmieniu:
"12) a) ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego w ciagu 15 dni,
b) ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy, nie pdzniej niz w ciagu 3 miesigcy,

c) ostateczne zamknigcie iotwarcie ksiag rachunkowych nastepuje najpdézniej w ciagu 15 dni od przyjecia
(zatwierdzenia) sprawozdania finansowego za rok obrotowy,

d) ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Suwaltkach w jezyku polskim i walucie
polskiej."

3. w § 19 ust. 2 pkt 1 dopisuje si¢ zdanie:

"Uwzgledniajac powyzsza zasade, ostateczny termin zaliczenia dowodow ksiggowych obcych do danego
miesiaca sprawozdawczego, uplywa 6 dnia nastepnego miesiaca."

§ 2. Po rozdziale 1 dodaje sig rozdz. 1a w brzmieniu:
" Rozdziat 1a. Sprawozdania finansowe

Sprawozdania finansowe sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych w jezyku polskim i w walucie
polskiej, w ztotych i1 groszach na podstawie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych.

1. Sprawozdania z wykonania budzetu przekazywane sa do Ministerstwa Finanséw za posrednictwem
Regionalnej Izby Obrachunkowej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowe;j.

2. Sprawozdania z wykonania budzetu za okresy roczne i potroczne przedstawiane sa rowniez Radzie Powiatu
1 Regionalnej Izbie Obrachunkowe;.

3. Sporzadza si¢ rowniez sprawozdania finansowe sktadajace si¢ z:
- bilansu,
- rachunku zyskéw i strat sporzadzanego w wariancie porownawczym,
- zestawienia zmian w funduszu jednostki na 31 grudnia.

4. Inne sprawozdania sporzadza si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
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5. Sprawozdania sporzadza wydziat wlasciwy d/s finansow publicznych Starostwa Powiatowego na podstawie
sprawozdan jednostkowych podleglych jednostek oraz Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowej."

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Szczepan Oldakowski
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