ZARZADZENIE NR 43/09
STAROSTY SUWALSKIEGO
z dnia 14 grudnia 2009 r.

w sprawie ustalenia zakladowego planu kont w Projekcie ,,Na dobry poczatek wlasnego biznesu”

Starostwa Powiatowego w Suwalkach w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 —
2013

Na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r. N1
142, p0z.1020 z p6zn. zm.) oraz w zwiazku z podpisaniem umowy nr UDA-POKL.06.02.00-20-053/09-
00 w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki o dofinansowanie Projektu ,,Na dobry poczatek
wilasnego biznesu” wspoéifinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego zawartej
w dniu 2 listopada 2009 r. pomigdzy Powiatem Suwalskim a Urzgdem Marszatkowskim Wojewodztwa
Podlaskiego zarzadza sig, co nastgpuije:

§ 1. Wprowadza si¢ zakladowy plan kont na potrzeby projektu ,,Na dobry poczatek wiasnegc
biznesu” stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.
§ 3. Ninigjsze zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Starosta

Szczepan Otdakowski
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr
43/09

Starosty Suwalskiego

z dnia 14 grudnia 2009 r.

ZAKELADOWY PLAN KONT PROJEKTU ,,NA DOBRY POCZATEK WLASNEGO
BIZNESU” WSPOLFINANSOWANEGO Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
STAROSTWA POWIATOWEGO W SUWALKACH

1. Konta bilansowe

Numer Nazwa konta Tres¢
konta
013 Pozostate srodki trwate |Ewidencja stanu oraz zwigkszen
1 zmnigjszen Wartoscl
poczatkowe) pozostatych
srodkow trwalych
020 Wartosci niematerialne |Ewidencja stanu oraz zwigkszen
1 prawne 1 zmnigjszen Wartoscl,
poczatkowej wartosci
niematerialnych 1 prawnych
072 Umgrzenie pozostatych |Ewidencja zmniejszen wartosci
srodkow j[rv&ealyC% ty pOCZaJkOkN,EJ srodkow trwatyc
1 wartosScl oraz wartoscCi niematerialnych
niematerialnych i prawnych podlegajacych
i prawnych umorzeniu jednorazowo
101 Kasa Ewidencja gotdéwki w kasie
|§\cylvnosﬂ<|] 8
137 ﬁac unki srodkow Srodki pieniezne otrzymane
unduszy pomocowych |w ramach realizacji ~
poszczegolnych zadan
z funduszy pomocowych
140 Krotkotermingwe Srodki pieniezne w drodze
papiery wartosciowe
1 inne Srodki pieniezne
201 Rozrachunki Ewidencja wszelkich ,
z odbiorcami rozrachunkow z kontrahentami
1 dostawcami
224 Rozliczenie udzielopnych|Ewidencja przekazanych dotacji
dotac]l bufZetowycHy Eud’Zetovéfycph 11C I‘OZ)iICZGIlle J
225 Rozrachunki E%vidcncéa rozrachunkow
z budzetami z budzetém panstwa
228 Rozliczenie atkow |Ewidencja rozliczenia
ze $rodkow fun uszy _wydatkc'){?v dokonanych przez
pomocowych jednostke ze srodkow funduszy
pomocowych
229 Ewidencja rozrachunkow

PogPstale rozrachunki
publicznoprawne

Fu licznoprawnych z innych
yvtutow niz US (hp. ZUS)
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231 Rozrachunki z tytutu Ewidencj a, rozrachunkow,

wynagroazen z pracownikami jednostki
1 innymi osobami fizycznymi
z tytylu wynagrodzen o pracg
1 umow cywilnoprawnych

234 Pozostale rozrachunki |Ewidencja naleznosci, roszczen
z pracownikami 1zobowigzan wobec ==

?racqwm ow jednostki z innych
vtulow wynagrodzenia o prace
240 Pozostale rozrachunki [Ewidencja innych, roz,ra%hlglk()w
ZWlazanych z realizacja budzetu
z wylaczeniem rozrachunkow
1 rozliczen ujmowanych na
kontach 201 — 234

400 Koszty wedtug rodzaju |Ewidencja kosztow prostych

d ; J weéi?uq dzaju prosty

800 Fundusz jednostkKi Ewidencja rownowartosci
majatku trwatego 1 obrotowego
jednostki 1 ich zmian

810 Dotacje budzetowe oraz|Ewidencja uznlan ch za
srodki z budzetu na wykorzystane lub'rozliczone
inwestycje dotacji

860 Straty i zyski Ustalanie WXn'bku finansowde 0.
na z_?/’vxf/g: ajne oraz jednostki oraz biezaca ewidencja
wynik Tinansowy strat 1 zyskow nadzwyczajnych

2. Konta pozabilansowe

Numer Nazwa konta Tres¢

konta

900 Zréwnowazenie Zréwnowazenie zaangazowania
Zaangazowania wydatkéw budzetowych roku
wydatkow biezacego (konto techniczne do
budzetowych roku konta 998
biezacego

910 Zrownowazenie kwoty |Zrownowazenie kwot
Wy(gtkéw 4 Wycgtkéw strukturalnéch (konto
strukturalnych teChniczne do konta 950)

930 Zréwnowazenie planu |Zrownowazenie planu
finansowego wydatkow|finansowego wydatkow
budzetowych budzetowych (konto techniczne

do konta 980)

950 Wydatki strukturalne |Ewidencja w%datkéw

strukturalnyc

980 Plan finansow Ewidencja planu finansowego
wydatkow Y wydatk('){zv BudZetowych 9
budzetowych
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998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego _ |
wydatkow zaangazowania wydatkow
budzetowych roku budzetowych u AQtyCh'W planie
biezacego finansowym jednostki

budzetowej danego roku
budzetowego

Wydatki dokonywane w ramach projektu powinny by¢ ksiggowane zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacja budzetowa w podziale:

- 85% - zczwarta cyfra Klasyfikacji budzetowej ,.8” jako finansowanie programéw i projektow ze
srodkéw funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz z funduszy unijnych finansujacych Wspdlna
Polityke Rolna — symbol ten stosuje si¢ do oznaczenia wszystkich wydatkéw ponoszonych w trakcie
realizacji przedsigwzie¢ w ramach danego programu lub projektu finansowanego ze srodkéw funduszy
strukturalnych;

- 15% - z czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej ,,9” jako wspdifinansowanie programow i projektow ze
srodkéw funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz z funduszy unijnych finansujacych Wspdlna
Polityke Rolna — symbol ten stosuje si¢ do oznaczenia wszystkich wydatkéw ponoszonych w trakcie
realizacji przedsigwzi¢ ¢ w ramach danego programu lub projektu stanowiacych krajowy wkiad
publiczny.

3. Zasady funkcjonowania

Opis poszczego6lnych kont oraz zasady ich funkcjonowania przyjmuje si¢ zgodnie z ustaleniami
zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku (Dz. U. Nr 142, poz. 1020
Z pozn. zm.).

KONTA BILANSOWE

1) Zespot 0 — Majatek trwaly

a) Konto 013 — Pozostafe srodki trwafe
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia warto$ci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwalych wydanych do uzytkowania na potrzeby dzialalnosci Starostwa
Powiatowego w ramach projektu. Podlegaja one umorzeniu w peinej wartosci w momencie
przyjecia do uzytkowania i nie sa ujmowane na kontach 011, 014, 016, 017.
Na stronie Wn ujmuje sig:

przyjecie pozostatych srodkow trwalych do uzytkowania z zakupu, inwestycji, magazynu,

ujawnione nadwyzki,

nieodplatne otrzymanie uzywanych pozostatych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma ujmuje sig:

rozchdd pozostalych srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

ujawnione niedobory.

Przedmioty o charakterze wyposazenia — umorzone jednorazowo w koszty dzialalnosci
w momencie przyjecia do uzywania. Zalicza sig do nich:

1. skladniki majatkowe w cenie nabycia nieprzekraczajacej 3500 zt i okresie uzywania
diuzszym niz rok, a w szczegolnosci:

- aparature 1 sprzet elektrotechniczny, m.in.: odbiorniki radiowe, telewizyjne, magnetofony,
dyktafony, glosniki, wentylatory, odkurzacze, suszarki, zelazka, maszyny i roboty kuchenne,
miynki do kawy, centralki i aparaty telefoniczne, zyrandole, lampy, kinkiety, piecyki, grzejniki
elektryczne,
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- sprzet uzytku kulturalnego 1 turystyczno- sportowego,

- narzedzia warsztatowe m.in.: wiertarki, szlifierki, obrabiarki, zestawy narzedzi,

- sprzet rolniczo- ogrodniczy,

- maszyny i urzadzenia sluzace do napraw i konserwacji taboru samochodowego,

- ro6zne: plombownice, numeratory, prasy do suchych pieczeci, teczki, torby, zegary, itp.

2. Z grupy $rodkow trwalych o charakterze wyposazenia, o ktorych mowa w pkt. 1.
wyodrebnia si¢  $rodki trwale o cenie nabycia nieprzekraczajacej 500zt brutto i okresie
uzytkowania diuzszym niz rok stanowiace srodki trwale malocenne. Zalicza si¢ do nich m.in.:
czajniki, datowniki metalowe, dziurkacze, zszywacze, gasnice, karnisze, kasetki metalowe,
kinkiety, lampki na biurko, lustra, nesesery, numeratory, piecyki elektryczne, plombownice,
podndzki, zastawy stolowe, wieszaki, zelazka, zyrandole, kosze na $mieci, itp. Srodki te odpisuje
sie w koszty pod data przekazania do uzytkowania w pelnej wartosci poczatkowej jako zuzycie
materialow.

Kontrolg iewidencjg ilosciowa tych przedmiotow w projekcie prowadzi — pracownik ds.
sprawozdawczosci i ksiggowosci budzetowej w sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego
przedmiotu oraz miejsce ich uzytkowania i 0sob za nie odpowiedzialnych. Zuzyte srodki trwale
malocenne podlegaja zniszczeniu przez komisje sporzadzajaca protokot likwidacyjny zawierajacy:

- date zniszczenia,
- nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace skiadnik majatkowy podlegajacy zniszczeniu,
- przyczyng zniszczenia,

- podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska os6b uprawnionych do podpisania
protokotu.
Bez wzgledu na wartos¢ jednostkowa do tej grupy srodkow trwatych zalicza sig:

- 0dziez i umundurowanie,
- meble i dywany.

Pozostale srodki trwale w cenie nabycia od 501 brutto do 3.500 brutto objgte ewidencja
ksiegowa umarza si¢ w miesiaCu przyjecia ich do uzycia w peinej 100% cenie nabycia.

Zakup pozostalych srodkow trwalych finansowany jest w ramach realizacji projektu
wspolfinansowanego z EFS zgodnie z klasyfikacja - zakup materialow i wyposazenia.

Ewidencja szczegolowa i ilo§ciowo-wartosciowa winna umoziwié:
- ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwalych oddanych do uzytkowania,

- ustalenie osob, u ktorych znajduja Si¢ pozostate srodki trwale w uzytkowaniu.

Uzupelnienie ewidencji pozostatych srodkow trwalych przydzielonych imiennie okreslonemu
pracownikowi stanowia karty ewidencyjne wyposazenia prowadzone przez pracownika ds.
sprawozdawczosci i ksiggowosci budzetowej, w ktorych ewidencjonuje si¢  migdzy innymi:
telefony komorkowe, kalkulatory, narzedzia, czajniki, sprzet komputerowy, radia, wyposazenie
samochodul.

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu koryguje si¢ je
o warto$¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072.

W razie utracenia pozostalych srodkow trwalych ich wartos¢ stanowiaca naleznos¢ na rzecz
Starostwa Powiatowego ustala si¢ w nastepujacy sposob:

- umorzonych w 100% - wartos¢ poczatkowa minus 10% tej wartosci za kazdy rok uzywania,
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ale nie mniej niz 10% tej wartosci.

b) Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne
Konto stuzy do ewidencji wartosci poczatkowej stanu, przychodu i rozchodu warto$ci
niematerialnych i prawnych. Warto$ci niematerialne i prawne sa to nabyte przez Starostwo
Powiatowe prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok. Zalicza si¢ do nich m.in.:

- autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne,

- licencje na programy komputerowe.

Po stronie Wn ewidencjonuje si¢ zakup wartosci niematerialnych i prawnych, otrzyman
nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne od innych jednostek i 0sob prawnych, jednostek
budzetowych, zakladéw bud zetowych na podstawie decyzji administracyjnej oraz z tytutu daréw
Po stronie Ma ewidencjonuje si¢ zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej z tytulu rozchod
wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa wygasly lub sa gospodarczo
nieprzydatne.

Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci jednostkowej nieprzekraczajacej 500 zt odpisuje
sie¢ w koszty pod data przekazania do uzywania w pelnej wartosci poczatkowej jako zuzycie
materialow. Kontrole iewidencje tych wartosci prowadzi pozaksieggowo pracownik ds
sprawozdawczosci i ksiggowosci budzetowej w projekcie, w sposob umo Zliwiajacy identyfikacje
oraz miejsce uzytkowania i 0sob za nie odpowiedzialnych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej od 501 zt do 3.500 zt umarza sig
jednorazowo w pelnej ich wartosci w chwili oddania do uzytkowania. Zakup finansowany jest
z wydatkow budzetowych w ramach realizacji projektu wspotfinansowanego z EFS
1 ewidencjonowany jest na koncie 020/1 — ,Wartosci niematerialne 1 prawne biezace”.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ zpodzialem na poszczeg6lne skladniki wartosci
niematerialnych i prawnych umozliwiajace prawidlowe obliczenie umorzenia i ustalenie 0sob
odpowiedzialnych za te wartosci.

c) Konto 072 — Umorzenie pozostadch srodkéw trwafch oraz wartosci niematerialnych
i prawnych
Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia pozostatych
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzytkowania.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ zmniejszenie wartosci umorzenia pozostatych srodkéw
trwalych, zbiorow bibliotecznych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych
rozchodowanych z tytulu: likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego przekazania, niedoboru, szkody
lub wylaczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo-wartosciowe;.

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych,
zbioréw bibliotecznych i pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych wydanych do
uzytkowania z zakupu, jak i otrzymanych nieodplatnie z tytulu darowizn od innych jednostek oraz
przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza umorzenie wartosci poczatkowej bedacych
w uzywaniu pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, zbioréw
bibliotecznych podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesiagcu wydania do uzywania. Do tego
konta nie prowadzi si¢ ewidencji szczegdlowej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych sktadnikow
w momencie oddania ich do uzywania, wartos¢ umorzenia rowna si¢ wartosci poczatkowej ujetej
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w ewidencji szczegolowej pozostalych srodkow trwalych w uzywaniu, pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.

Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych ksiggowane jest na koncie 072/1, natomiast
umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych na koncie 072/2.

2) Zespolt 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
a) Konto 101 —,, Kasa”
Konto stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotowki i niedobory kasowe. Obroty gotowkowe podlegaja Ujeciu w raporcie
kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotowki z kasy. Konto 101 moze
wykazywac jedynie saldo Wn, ktore wyraza stan gotowki w kasie lub saldo zerowe.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 101:
- podjecie gotowki z banku,

- wplyw $rodkow pienigznych w drodze,
- wplaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu nadmiernych wydatkow.

Typowe zapisy na stronie Ma konta 101:
- wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie,

- wyplata zaliczek do rozliczenia,
- zaphta gotowka zobowiazan wynikajacych z faktur lub rachunkéw,

- odprowadzenie gotowki na wiasne rachunki bankowe.

b) Konto 137 —,, Rachunki srodkow funduszy pomocowych”
Konto stuzy do ewidencji srodkow pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadan
z funduszy pomocowych w zakresie, ktorych umowa lub przepis okreslaja koniecznosé
wydzielenia srodkéw pomocowych na odrebnym rachunku bankowym. Na stronie Wn teg
konta ujmuje si¢ wplywy srodkow funduszy pomocowych na pokrycie wydatkow, a po stronie
Ma wyplaty srodkow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 137:

- wplyw $rodkéw funduszy pomocowych,
- naliczone przez bank oprocentowanie srodkoéw na rachunku.

Konto 137 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pomocowyc
znajdujacych si¢ na wyodrebnionym rachunku bankowym.

Typowe zapisy strony Ma konta 137:

- zaplata zobowiazan wobec dostawcow i innych kontrahentow dotyczacych realizowanych
zadan finansowanych ze srodkéw funduszy pomocowych,

- przelew $rodkow pomocowych do Partnera realizujacego zadania projektu i Beneficjentow
Pomocy,

- odprowadzenie zrealizowanych dochodow dotyczacych srodkéw funduszy pomocowych (np.
z tytulu oprocentowania srodkow),

- pobrane przez bank prowizje za prowadzenie rachunku,

- zwrot niewykorzystanych srodkéw pomocowych.
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Ewidencja szczegotowa do tego konta powinna umoziwi¢ ustalenie srodkow kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego.

¢) Konto 140 — Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne
Konto stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze, w tym $srodkow pienigznych
znajdujacych si¢ miedzy kasa jednostki a jej rachunkami bankowymi lub odwrotnie oraz innych
srodkéw pienigznych, ktorych warto§ ¢ wyrazona jest w walucie polskiej, jak i w walutach
obcych (np. czekow).

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje sie na biezaco.

Na stronie Wn ujmuje si¢ 2wigkszenie stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie M
zmniejszenie ich stanu.

Typowe zapisy strony Whn konta:
- Wplaty z kasy na rachunek bankowy,

- pobrania z rachunku bankowego do kasy.
Typowe zapisy strony Ma konta:
- wplywy do kasy srodkow pienigznych w drodze,
- wplywy na rachunek bankowy $rodkow pienieznych w drodze.

Saldo Wn konta oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Podjgcie srodkow pienigznych z banku do kasy dokumentowane jest w kazdym przypadku
wyciagiem bankowym. Natomiast przyjecie srodkow pienieznych do kasy odbywa si¢ na
podstawie dokumentu dowdd wplaty — , KP”.

3) Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

a) Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
ztytulu dostaw, robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ushug, a takze
2Wigzanych z nimi naleznosci z tytulu przychodow finansowych (z wyjatkiem ujmowanych na
koncie 221).

Po stronie Wn ksieguje si¢ naleznosci z tytulu sprzedazy, wartos ¢ niedoboréw, faktury
korygujace zmniejszajace kwote zobowiazania wobec dostawcy oraz zaplate zobowiazan za
dostawy 1 ustugi.

Po stronie Ma ksigguje si¢ zobowiazania z tytutu dostaw robét i ustug, wplaty naleznosci od
odbiorcow, korekty zmniejszajace naleznosci.

Ewidencja szczegolowa prowadzona przez Starostwo umozliwia ustalenie naleznosci
1 zobowiazan w/g poszczeg6lnych kontrahentow 1 w/g podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto moze mie¢ dwa salda: Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo Ma sta
zobowigzan.

b) Konto 225 — Rozrachunki z budzetami
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami samorzadow
terytorialnych z tytulu dotacji, nadwyzKi srodkow obrotowych, zobowiazan ztytulu podatk
dochodowego od 0sob fizycznych, cet i oplat.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdInosci:
- przypisy przyznanych a nicotrzymanych do konca roku dotacji budzetowych,

- wplaty do budzetu z tytulu réznych podatkow i oplat oraz cet,
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- naleznosci z tytulu nadplat w rozliczeniach z budzetami oraz z innych tytulow okreslonych
przepisami,

- naleznosci watpliwe dotyczace budzetu panstwa z tytulu oplat.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- zobowiazania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw, oplat i cet placonych przez
jednostke,

- zobowiazania z tytulu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu budzetu (np.
podatku dochodowego od 0sob fizycznych),

- wplywy naleznosci watpliwych na rzecz budzetu panstwa,
- wplywy dotacji budzetowych ujetych na koniec poprzedniego roku jako naleznosci.

Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec budzetu.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego tytutu rozliczen.

c) Konto 228 — Rozliczenie wydatkow ze Srodkéw funduszy pomocowych
Konto stuzy do rozliczenia wydatkéw dokonanych przez Starostwo w ramach realizacji
projektu ze $rodkow funduszy pomocowych — budzetu Unii Europejskiej lub srodkow
otrzymanych tytutem prefinansowania.

Na stronie Wn ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowania wydatkéw dokonanyc
w korespondencji z kontem 800/1 — ,Fundusz srodkéw obrotowych”, po stronie Ma — wplyw
srodkdw pomocowych na realizacje wydatkéw projektu dokonywanych przez Starostw
Powiatowe oraz przeznaczonych na realizacjg projektu.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych srodkow z fundusz
pomocowych tytulem prefinansowania lub innych na wyodrg¢bniony rachunek Starostwa, lec
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

d) Konto 229 — Pozostafe rozrachunki publicznoprawne
Konto stuzy do ewidencji innych niz zbudzetami rozrachunkow publicznoprawnych,
a zwlaszcza z tytulu ubezpieczen spofecznych i zdrowotnych.

Przy koncie 229 — , Pozostale rozrachunki publicznoprawne” wystepuje oznaczenie ksiag
pomocniczych (ewidencji analitycznej):

- 229/1 — skladki na ubezpieczenie spoleczne placone przez pracownika,

- 229/2 — skiadki na ubezpieczenie spoleczne placone przez zakiad pracy,
- 229/3 — skiladki na Fundusz Pracy,
- 229/4 — skiladki na ubezpieczenie zdrowotne.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci, splate i zmniejszenie zobowiazan (np. z tytulu korekt),
a po stronie Ma ksigguje si¢ zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunko
publicznoprawnych.

Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczna zapewniajaca mozliwos ¢ ustalenia
stanu nale znosci i zobowiazan ze wskazaniem tytutow rozrachunkow oraz podmiotow z ktorymi
dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo strony Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
strony Ma — stan zobowiazan z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych.
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e) Konto 231 — Rozrachunki z tytufu wynagrodzer
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami realizujacymi projekt w Starostwie
Powiatowym i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i §wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawi
stosunku pracy, umowy zlecenia i umowy o dzielo, a takze zasitkow chorobowych pokrywanych
przez Starostwo Powiatowe w ramach projektu.

Przy koncie 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” wystgpuje oznaczenie ksiag
pomocniczych (ewidencje analityczne):

- 231/1 — , Rozrachunki z tytulu wynagrodzen osobowych”,

- 231/2 — , Rozrachunki z tytulu wynagrodzen bezosobowych”.

Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen, bez wzgledu na to z jakich srodkow sa
finansowane,

- potracenia z wynagrodzen naliczonych na liscie wypiat,

- wyplaty zasitkoéw ZUS naliczonych na liscie wyplat,

- wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- odpisanie zobowiazan przedawnionych (np. z tytulu niepobranych w terminie wynagrodzen).

Na stronie Ma ujmuje si¢ przede wszystkim:

- zobowiazania z tytulu wynagrodzen oraz przedawnione lub umorzone naleznosci z tytulu
wynagrodzen,

- naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty,
- naliczone na listach wyplat zasiiki finansowane przez ZUS.

Do konta 231 prowadzi si¢ ewidencje szczegolowa na imiennych kartach wynagrodzen
(zakladane na kazdy rok obrotowy), zawierajaca: obliczenie uposazenia stalego, potracenia,
wyplaty jednorazowe poszczegolnych pracownikoéw i innych oséb fizycznych otrzymujacych na
podstawie uméw zlecenia wynagrodzenia, od ktorych potracane sa skiadki na ubezpieczenia
spoleczne.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan naleznosci od
pracownikow, a saldo strony Ma stan zobowiazan ztytulu naliczonych, a niewyplaconych
wynagrodzen. Do wynagrodzen danego okresu zalicza si¢ wynagrodzenia za czas przepracowany
lub za prace wykonana w danym okresie oraz wyplacone dodatkowe wynagrodzenie roczne dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej, takze zasitki chorobowe.

f) Konto 234 — Pozostafe rozrachunki z pracownikami
Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen izobowiazan wobec pracownikow z innyc
tytuldw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn ksieguije si¢ w szczegoInosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki na niezbedne koszty podrozy, jesli pracownik o nia
whioskuje,

- naleznosci od pracownikéw z tytulu udzielanych pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych,

- naleznosci z tytulu niedoborow i szkdd oraz kar obciazajacych pracownika,

- zwrot wydatkow dokonanych ze srodkow wilasnych pracownika, a zwiazanych z realizacja
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projektu,
- zaplacone zobowiazanie wobec pracownika.

Na stronie Ma ksig¢guje si¢ w szczegoInosci:

- wydatki wylozone przez pracownikéw w ramach projektu,

- wplaty z tytutu zwrotu zaliczek 1 pozyczek,

- rozliczone zaliczki na niezbedne koszty podrozy i zwroty niewydatkowanych z tego tytulu
zaliczek $rodkow pienigznych,

- wplaty naleznosci od pracownikow,

- uznania z tytulu wydatkow pokrytych przez pracownikéw w ramach projektu,

- sporne roszczenia skierowane na droge sadowa,

- odpisania naleznosci przedawnionych i umorzonych.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencjg imienna dla poszczegolnych pracownikéw i konto t
moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan
wobec pracownikéw. Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych na pokrycie kosztow
podrézy mozna ujmowac do czasu ich rozliczenia w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy
wypfacie zaliczki.

g) Konto 240 — PozostaZe rozrachunki
Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja na kontach: 201; 225; 228; 229; 231; 234, a w szczegbInosci ujmuje si¢:

- rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedoboréw, szkod, nadwyzek,

- rozrachunki z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytulow niz podatki
i skladki odprowadzane do ZUS (np. z tytulu ubezpieczenia na zycie, potracen dokonanych na
podstawie tytutow komorniczych, Urzedu Skarbowego, potracen na rzecz Pracowniczej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej),

- roszczenia Sporne,
- rozliczenia gotowkowe dokonywane za posrednictwem kasy Starostwa Powiatowego,
- mylne obciazenia i uznania rachunku bankowego.

Pozostale konta analityczne z konta syntetycznego ,,Pozostale rozrachunki” wprowadzane sa
w miarg zachodzacych potrzeb.
Na stronie Wn ujmuje sig:

ujawnione niedobory inwentaryzacyjne,

rozliczenie nadwyzek inwentaryzacyjnych,

roszczenia sporne,

powstale inne naleznosci i roszczenia,
- powstale zobowiazania oraz ich splate,
- odprowadzenia r6znych potracen z list pfac (z tytulu zobowiazan ksiggowych na tym koncie),

- bledne obciazenia i korekty biednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie wyciagow
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bankowych).

Na stronie Ma ujmuje sig:
ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

rozliczenie niedoboréw inwentaryzacyjnych,

zmniejszenie naleznosci spornych,

powstale inne zobowiazania oraz ich splate,

zobowiazania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzen (z wyjatkiem ZUS i1 US),
- bledne uznania i korekty blednych obciazen bankowych.

Konto 240 moz wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan niedoborow
inwentaryzacyjnych, wysokos¢ wadiow, kaucji gwarancyjnych i innych sum depozytowych oraz
stan naleznosci i roszczen, w tym roszczen spornych skierowanych na droge sadowa. Saldo Ma
oznacza stan nadwyzek inwentaryzacyjnych oraz stan zobowiazan ztytulu pozostatych
rozrachunkow.

Ewidencjg analityczna do konta prowadzi si¢ w/g tytulow rozrachunkéw, roszczen i rozliczen.

h) Konto 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Stuzy do ewidencji przekazanych dotacji budzetowych i ich rozliczenia. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie Ma warto$¢ dotacji
uznanych za prawidlowo wykorzystane i rozliczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta powinna umozliwia¢ ustalenie wartosci dotacji
przekazanych poszczegdlnym jednostkom z jednoczesnym wyodrgbnieniem poszczegolnych
celow, na jakie dotacje byly przekazane. Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza
wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu
w roku, w ktorym zostaly przekazane.

4) Zespotl 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

a) Konto 400 — Koszty wedug rodzajow
Konta zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow
prostych (jednorodnych) w ukladzie rodzajowym.

Nie ksieguje si¢ na kontach tego zespoiu:

- kosztow inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie),

- kosztow dzialalnosci finansowanej z funduszy specjalnych (zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych),

- kosztow operacji finansowych,
- pozostatych kosztow operacyjnych,
- kosztow zwiazanych z usuwaniem skutkéw szkod losowych,

- kosztow poniesionych przez jednostke, lecz obciazajacych inne podmioty (zgodnie z umowa
lub przepisami, np. sumy na zlecenie).

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow stanowiacych zmniejszenie korzysci ekonomicznych
o okreslonej wartosci w okresie sprawozdawczym, w formie zmniejszenia wartosci aktywow:
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400/1.Zuzycie Stuzy do ewidencji kosztow zuzycia,
materla_lé\x¥ matzgrla(l)éw 1 en.erJ 11 wf% iﬁsyﬁ%(/ac?l
1 energii wydatkow budzetowych np: paliw,
olejow, smarow, narzedzi 1 czgSCl .
zamiennych, materialow do utrzymania
porzadku, materialow biurowych,
czasopism, energii elektryczngj, gazu,
wody, itp.

400/2 Ustugi obce |Stuzy do ewidencji ystug w/

9 Rlacyfikac): wydatkdw Budzetowych np:
remontdw, napraw 1 konserwacji, usiug
transportowych, najmu, oplat _
pocztowych, bankowych, drukarskich,
powielania, kopiowania, .
Introligatorskich, telekomunikacyjnych,
w zakresie szkolenia, itp.

400/3 Podatki Stuzy do ewidencii podatkow 1 oplat w/
i oplaty R AR Ly G B YT

Podatek od niéruchomosci, srodkow
ransportowych, opfat za wieczyste
UZ}[/'[k_OW&nIe, cto, optaty skarbowe,
notarialne, sadowe, itp.

400/4 : Stuzy do ewidencji wynagrodzen w.
Wynagrodzenia  |klasyfikacji wydatkow budzetowych np:
kosZty poniesione przez %ednostkq na
wyplate wynagrodzen z tytutu umowy

0 pracg, o dzieto, zlecenia oraz
Swiadczen w naturze lub ekwiwalenty.
400/5 . . Stuzy do ewidencji kosztow ubezpieczen
Ubezpieczenia S O%gcznyc._h ??nnjych éwtia\gczeﬁ \]/?/}
spateczne 1 inne  |klasyfikacji wydatkow budzetowych np.:
Swiadczeniadla  |obciazajace pracodawce skladki
pracownikow emerytalne, rentowe, wypadkowe,
sktadki na Fundusz Pracy, odpisy na
zakladowy fundusz swiadczen
socjalnych, koszty obowiazkowych
badan, 1tp.

400/6 Pozostale  |Stuzy do ewidencji pozastaltych koszt¢
koszty rodzaij;owe rod%jowych w/g lgsyﬁiag’ic wyccl)asit %sz

budzétowych np: kosZty ubézpiéczen
majatkowych, osobowych, koszty diet,
przyjazdow, ryczaltow za nocleg, koszty
ryczaltow za uzywanie samochodow do
celow stuzbowych itp.

400/7 Pozostate  |Stuzy do ewidencji pozostatych obciazen
obclazenia ij }élasyﬂkaCﬂ vé/yaatkéw Y :
budzetowych.

Zgodnie z zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zostala
wyodrebniona ewidencja podatku Vat kwalifikowalnego w ramach ponoszonych wydatkoéw
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w projekcie poprzez wprowadzenie kont analitycznych wyszczeg6lniajacych:
- kwotg netto wydatku,

- kwote kwalifikowalnego podatku VAT.

W sprawozdaniu finansowym: , Rachunek zyskow i strat” wykazuije si¢:
- wartos¢ zuzycia materiatdow i energii — na podstawie zapisow konta analitycznego — 400/1,

- wartos¢ ustug obcych — na podstawie zapisdw konta analitycznego — 400/2,
- wartos¢ podatkow i oplat — na podstawie zapisow konta analitycznego — 400/3,
- warto$¢ wynagrodzen — na podstawie zapisow konta analitycznego — 400/4,

- wartos ¢ ubezpieczen spolecznych i innych §wiadczen dla pracownikow — na podstawie
zapisow konta analitycznego — 400/5,

- wartos¢ pozostatych kosztow rodzajow — na podstawie zapisow konta analitycznego — 400/6.
- wartosc pozostalych obciazen — na podstawie zapisdw konta analitycznego — 400/7.

Przy sporzadzaniu sprawozdania ,,Rachunek zyskow i strat” obowiazuje zasada zgodnie,
z ktéra wynik finansowy netto wykazywany w sprawozdaniu jest koncowym wyliczeniem ze
wszystkich pozycji przychodow i kosztow oraz odpowiada saldu koncowemu konta 860 —
»traty 1zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy””.

Ustalenie wyniku finansowego przedstawia nizej tabela:

A. Przychody netto ze | B. Koszty dziatalnosci operacyjnej
SpI’ZG azy 1 zrownane
7 nimi
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A - B)
IZ?\ Pozostale E. Pozostate koszty operacyjne
przychody operacyjne
F. Zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej (C + D - E)
G, Przychody H. Koszty finansowe
finarisowe
I. Zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej (F + G - H)
J. 1. Zyski J. Il. Sraty nadzwyczajne

nadzwycCzajne
K. Zysk (strata) brutto [ 1 +/- (J. 1 -J. )]
L. Podatek dochodowv
M. PozostaleS 0 zkowe

zmniejszenia z WIQ szenla
straty) oraz nad Ki srodkow
obrotowych

N. Zysk (strata) netto (K - L - M)

W projekcie ,Na dobry poczatek wiasnego biznesu” (tak jak w Starostwie) koszty
kwalifikowalne przyszlych okresow sprawozdawczych o nieistotnym wplywie na wynik finansow
nie sa wykazywane w bilansie jako rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow, a w calosci Sa ujete
w kosztach roku, w ktorym zostaly wystawione faktury lub inne dokumenty. Wartos¢
powyzszych nierozliczanych w czasie kosztow ustala si¢ do kwoty 20.000 zt i dotyczy np.:

- platnej z gory za nastepny rok prenumeraty czasopisma i innych wydawnictw (zgodnie
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z okresem realizacji projektu).

5) Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

a) Konto 800 —,, Fundusz jednostki ”
Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego oraz ich zmian.
Wszelkie zmiany ksi¢guje si¢ odpowiednio:

- Zmniejszenia na stronie Whn,

- 2wigkszenia na stronie Ma.
Konto prowadzone jest z podziatem na fundusz w $rodkach trwatych — konto 800/0, fundusz

w $srodkach obrotowych — konto 800/1 i fundusz inwestycyjny 800/2.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- pokrycie amortyzacji podstawowych srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych,

- roznice z aktualizacji sSrodkow trwalych,

- wartos ¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych
1inwestycji,

- przeksiggowanie w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860 — , Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”,

- pasywa przyjete po zlikwidowanych (potaczonych) jednostkach,

- wartos¢ srodkdw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig:

- wplyw dotacji i srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji i zakup $rodkéw
trwatych,

- roznice z aktualizacji sSrodkow trwalych,
- nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji,

- przeksiggowanie w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z kontem 860,

- aktywa przyjete po zlikwidowanych (polaczonych) jednostkach,
- wartos¢ srodkéw obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Konto 800/0 wykazuje na koniec roku saldo strony Ma, ktére oznacza stan funduszu
w aktywach trwalych projektu, konto 800/1 oznacza stan funduszu w aktywach obrotowyc
projektu, a konto 800/2 oznacza stan funduszu inwestycji niezakonczonych.

Zestawienie zmian w funduszu wiasnym stanowi obowiazkowy element sprawozdania
finansowego Starostwa Powiatowego - ,,Zestawienie zmian w funduszu jednostki”. Zestawienie
przedstawia zmiany jakie nastapily w poszczegolnych skiadnikach funduszu i ich przyczyny, w ty
takze z tytulu przychodéw i kosztow odnoszonych bezposrednio na fundusz jednostki. Przyczyny
zmian w funduszu jednostki odpowiadaja zapisom ujetym na koncie 800 — ,,Fundusz jednostki”
odpowiednio po stronach Wn i Ma. Oprocz tego zestawienie uwzglednia wynik finansowy netto
biezacego roku (odpowiednie saldo koncowe Wn lub Ma konta 860) oraz podziat zysku
(pokrycie straty) i nadwyzKi srodkow obrotowych.

Fundusz jednostki na koniec okresu wylicza si¢ nastepujaco:
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Fund anstki na 0CZ te#< Eresu ﬁalﬂo ocz tkowe
ko us zwie szen e fun uszu 0 eco resu

mlnus ZmnIEJSZEHIe funduszu na koniec okresu

b) Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konto stuzy do biezacej ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia na koniec
roku wyniku finansowego w projekcie ,,Na dobry poczatek wiasnego biznesu”.

Na stronie Wn ksieguje si¢ poniesione straty nadzwyczajne dzialalnosci operacyjnej, a na
stronie Ma zrealizowane (wplacone) zyski nadzwyczajne dzialalnosci operacyjnej.

W projekcie do strat nadzwyczajnych nalez a w szczegdlnosci szkody w aktywach
obrotowych spowodowanych zdarzeniami losowymi takimi jak powodz, pozar, huragan, kradziez
zwlamaniem, a do zyskow nadzwyczajnych odszkodowania otrzymane z wyzej wymienionych
tytutow.

Do zyskow nadzwyczajnych danego roku zalicza si¢ Wylacznie wplacone zyski, natomias
w zakresie strat obowiazuje zarachowanie wszystkich, o ktorych wiadomo$¢ uzyskano do dnia
rzeczywistego sporzadzenia zamknigcia ksiag rachunkowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume poniesionych rocznych kosztow
w korespondencji z kontami zespolu 4.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume $rodkow otrzymanych na
finansowanie realizacji projektu

Saldo konta wykazuje:
- W ciagu roku nadwyzke zyskow nad stratami (saldo Ma) lub strat nad zyskami (saldo Wn),
- na koniec roku obrotowego wynik finansowy projektu:

saldo strony Wn — strate netto,

saldo strony Ma — zysk netto.

W nastepnym roku obrotowym saldo konta 860 przeksiegowuije si¢ na konto 800 pod data
przyjecia sprawozdania finansowego za poprzedni rok.

c) Konto 810 — Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
Stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu
oraz rOwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostk¢ budzetowa ze Srodkéw
budzetowych na finansowanie wiasnych inwestycji. Dotacjami sa podlegajace szczegbdlny
rozliczeniom wydatki budzetu przeznaczone na cele okreslone w obowiazujacej ustawie
o finansach publicznych.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢:

- rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje jednostek budzetowych (jest to zapis
rownolegly do zaplaty zobowiazan),

- uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane przez jednostke budzetowa.

Na stronie Ma konta ksigguije si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810
na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

KONTA POZABILANSOWE

Konta pozabilansowe sa szczegdlnym rodzajem kont, poniewaz ewidencjonuje si¢ za ich pomoca
zdarzenia, ktore nie sa operacjami gospodarczymi. Zdarzenia te nie maja wplywu na stan aktywow ani

pasywow.
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1) Konto 950 — Wydatki strukturalne

Konto sluzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych poniesionych w ramach projektu przez
Starostwo Powiatowe zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja. Wydatki strukturalne to wydatki
poniesione w zwiazku z realizacja celu (projektu, dzialania, zadania). W przypadku realizacji zadan
finansowanych z udzialem srodkoéw Unii Europejskiej, Starostwo w ramach projektu nie wykazuje
wydatkow, ktore podlegaja refundacji ze srodkow Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, Kiedy
refundacja nastapi.

Zakwalifikowanie wydatku jako strukturalnego (zgodnie z obowiazujaca Klasyfikacja wydatkow
strukturalnych) okresla Kierownik projektu na przediozonym dokumencie zrodiowym do realizacji
wraz z wyzej podana Klasyfikacja.

2) Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Konto siuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych Starostwa
Powiatowego w ramach realizowanego projektu ,,Na dobry poczatek wiasnego biznesu”.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:
- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
- wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencje szczegotowa do konta 980 nalezy prowadzi¢ w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Ewidencj¢ planu finansowego wydatkow budzetowych oraz jego zmiany prowadzi si¢ na
podstawie podjetych Uchwat przez Zarzad lub Rade Powiatu Suwalskiego.

Zaangazowanie jest etapem poprzedzajacym dokonanie wydatku, a takze obejmuje wartos¢
wydatkowanych kwot w ramach zatwierdzonego planu finansowego wydatkow budzetowych Starostwa
Powiatowego. Zaangazowanie wykazywane jest w sprawozdaniach budzetowych jednostki samorzadL
terytorialnego i musi by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Ma ono dotyczy¢
zaangazowania srodkow budzetowych obciazajacych plan finansowy danego roku budzetowego — wediug
stanu na dzien konczacy okres sprawozdawczy — z tytulu:

- wykonanych wydatkéw,
- podjetych zobowiazan 2mazanych z realizacja projektu.

Zaangazowanie mozemy podzieli¢ na dwie operacje: zaangazowanie rachunkowe skutkiem, ktoregc
srodki budzetowe staja si¢ poprzez plan finansowy przeznaczone na konkretne cele, dzigki czemu nie me
mozliwosci wykorzystania zaplanowanych kwot na inny wydatek oraz zaangazowanie prawne skutkiem,
ktorego powstaje dlug Starostwa Powiatowego.

Zaangazowanie prawne ma posta¢ aktu administracyjnego i sa to decyzje, umowy o pracg, UmMOwy
cywilnoprawne, porozumienia z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego lub z innymi podmiotami
w wyniku, ktorego zostaje udzielona dotacja, orzeczenia sadowe przyznajace swiadczenia pracownikom
bezpodstawnie zwolnionym z pracy lub zasadzajace odszkodowania za szkody wyrzadzone przez
Starostwo Powiatowe oraz orzeczenia zobowiazujace do zaplacenia kar umownych z tytulu niedotrzymanie
warunkéw umow.

Do ewidencji ksiggowej zaangazowania wydatkow budzetowych stuza, w podziale na zaangazowanie
danego roku budzetowego i zaangazowanie przysziych lat, konta pozabilansowe:

1) 998 — ,.Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
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Dane zawarte na tych kontach nie sa wykazywane w bilansie.

Na koncie tym ujmowane jest prawne zaangazowanie wydatkéw budzetowych ujetych
w zatwierdzonym planie finansowym wydatkow budzetowych danego roku budzetowego Starostwa
Powiatowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta na koniec roku budzetowego w projekcie ,,Na dobry poczatek wiasnego
biznesu” Starostwa Powiatowego ewidencjonowana jest:

- rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowarto$ ¢ zmniejszenia zaangazowania z tytulu odstapienia lub zmniejszenia wartosci
zawartych umow i podpisanych zamowien oraz zmiany poprzednio wydanych decyzji,

- rownowartos$ ¢ zaangazowania wydatkow danego roku, ktore bedzie obciazalo wydatki roku
nastgpnego 1 ewentualnie dalszych lat.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkoéw planu finansowego roku biezacego czyli
wartos¢ umow, decyzji, postanowien, porozumien, ktorych wykonanie pociagnie za soba koniecznosé
dokonania wydatkéw budzetowych w danym roku.

Dokumentami informujacymi o warto$ci zaangazowania w Starostwie Powiatowym na biezacy rok
sa:

- Umowy, porozumienia,

- decyzje,
- postanowienia o dostawy lub ustugi,

- obliczenia wartosci rocznych wynagrodzen wynikajacych z umow o prace oraz pochodnych od
tych wynagrodzen,

- faktury,

- wyliczone podatki, skiadki, oplaty na podstawie polecen ksiggowania,

- rozliczenia kosztow podrozy stuzbowych,

- okresowe sprawozdania jednostkowe z realizacji planu wydatkow budzetowych.

Wartos ¢ umoéw zawartych w wyniku przeprowadzenia postgpowania w trybie okreslonym
w ustawie 0 zamOwieniach publicznych uymuje si¢ pod data podpisania umowy. Jezeli zamowienie ma
by¢ wykonane w roku biezacym ujmuje si¢ je na stronie Ma konta 998. Jezeli zamowienie jest
wieloletnie i nie s3 0Okreslone kwoty dostaw w poszczegdlnych latach na koncie 998 ujmuje si¢
zaangazowanie w wysokos$¢ srodkow przewidzianych w planie finansowym wydatkéw na dany cel,
za$ pozostata czes¢ kwoty udzielanego zamowienia ujmuje si¢ na koncie 999.

Zdarzenie zmniejszajace zaangazowanie wydatkow w Starostwie Powiatowym ujmowane sa
zapisem czerwonym na stronie Ma konta 998.

Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegblowa wi/g podzialek klasyfikacji zatwierdzonego planu
finansowego wydatkéw budzetowych, z wyodrgbnieniem planu wydatkow niewygasajacych.

Na koniec roku konto nie moze wykazywa¢ salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma wykazuje
wartos¢ zaangazowania, ktore wykazywane jest w sprawozdaniu budzetowym. Zakupy materialow
i ustug ujmuje si¢ jako zaangazowanie rownoczesnie z dokonanym wydatkiem.

Na kontach pozabilansowych obowiazuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualnych sald
wystepujacych na tych kontach na koniec roku nie ujmuje si¢ w bilansie. W zwiazku z tym, ze w ewidencji
pozabilansowej wystepuja konta pojedyncze to przy komputerowym prowadzeniu ewidencji zaszle
koniecznos¢ stosowania zasady podwojnego ksiegowania.
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Wprowadzono:

1) Konto 900 — ,,Rozliczenie zaangazowania”
Konto stuzy do zréwnowazenia wartosci zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezacego
i przysztych lat oraz do ewidencji wyszczegolniajacej wydatki kwalifikowalne zatwierdzonego budzetu
projektu, w podziale na:

- koszty bezposrednie - w tym zadania i podzadania,

- koszty posrednie.

2) Konto 910 — ,,Zréwnowazenie kwoty wydatkow strukturalnych”
Konto stuzy wylacznie do zréwnowazenia kwoty wydatkow strukturalnych.

3) Konto 930 — ,,Zréwnowazenie kwoty planu finansowego wydatkéw budzetowych”
Konto stuzy wylacznie do zrownowazenia kwoty planu finansowego wydatkow budzetowych
1jego zmian.
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