ZARZADZENIE NR 18/2024
STAROSTY SUWALSKIEGO

z dnia 29 kwietnia 2024 r.

w sprawie zasad rachunkowos$ci dla projektéow finansowanych z udzialem $srodkow unijnych
w Starostwie Powiatowym w Suwalkach

Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzednia 1994 r. (Dz. U. 22023 r., poz. 120 z pdzn.
zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2020r., poz.342)
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodow irozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrédetl zagranicznych (Dz.U. z2022r. poz. 513),
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Ustalam zasady rachunkowosci w projektach finansowanych z udziatem S$rodkéw unijnych w brzmieniu
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw zaangazowanych w realizacje powyzszych projektow do
przestrzegania zasad i procedur zawartych w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 12/2020 Starosty Suwalskiego z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie ustalenia
zaktadowego planu kont, polityki rachunkowos$ci oraz instrukcji obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentow dla
projektow finansowanych z udziatem $rodkow unijnych w Starostwie Powiatowym w Suwatkach.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu Suwalskiego oraz Glownemu Ksiggowemu
Starostwa Powiatowego w Suwatkach.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2024 r.

Starosta

Witold Kowalewski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 18/2024
Starosty Suwalskiego

z dnia 29 kwietnia 2024 r.

Zasady rachunkowoSci dla projektow finansowanych z udzialem Srodkow unijnych w Starostwie
Powiatowym w Suwalkach

1. W ramach projektow finansowanych zudzialem $rodkdéw unijnych stosowana jest przyjeta polityka
rachunkowosci przez Starostwo Powiatowe w Suwatkach, rzetelnie ijasno przedstawiajaca sytuacje majatkowa
i finansowg oraz wynik finansowy jednostki.

2. Ewidencje ksiegowa w zakresie realizacji projektu realizuje si¢ zgodnie zwykazem izasadami
funkcjonowania kont przyjetymi w Starostwie Powiatowym w Suwalkach, wprowadzonymi odpowiednio
zarzadzeniem Starosty Suwalskiego w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont oraz sposobu prowadzenie ksigg
rachunkowych dla budzetu Powiatu Suwalskiego oraz dla jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego
w Suwatkach.

3. Podstawg ewidencji zdarzenia gospodarczego sa dowody ksiggowe, ktore musza zosta¢ prawidlowo opisane
— zgodnie z wytycznymi danego projektu oraz zasadami opisu dowodu ksiggowego okreslonymi odpowiednio
zarzadzeniem Starosty Suwalskiego.

4. Sposob obiegu 1 kontroli dowodow ksiggowych w zakresie realizacji projektu okres§la zarzadzenie Starosty
Suwalskiego w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli dowodow ksiegowych w Starostwie Powiatowym
w Suwatkach.

5. Sktadniki opisu dowodu ksiggowego ze wskazaniem o0sob odpowiedzialnych za terminowe sporzadzanie,
sprawdzanie i przekazywanie dowodow ksiegowych:

a) opis merytoryczny dokumentu — koordynator/kierownik projektu,
b) numer i data podpisania umowy o dofinansowanie projektu — koordynator/kierownik projektu,

c) informacja, ze projekt wspotfinansowany jest z Unii Europejskiej w ramach programu dofinansowania —
koordynator/kierownik projektu,

d) numer inazwe linii budzetowej zgodnie zumowa o dofinansowanie projektu w ramach ktorej wydatek jest
ponoszony — koordynator/kierownik projektu,

e) kwota kwalifikowalna, niekwalifikowalna — koordynator/kierownik projektu,

f) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym — koordynator/kierownik projektu,

g) sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym — ksiegowy projektu,

h) odniesienie do ustawy Prawo zamowien publicznych — koordynator/kierownik projektu,
1) zgodnos¢ z planem wydatkéw budzetowych jednostki — ksiegowy projektu,

j) dekretacja dokumentu do zaangazowania wydatku — ksiegowy projektu,

k) dekretacja dokumentu do zaksiggowania zdarzenia — ksiegowy projektu,

1) numer ewidencji ksiegowej — ksiegowy projektu.

6. Dowod ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawiera¢ ich wartos¢ przeliczong na walutg polska
wedtug kursu obowigzujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza si¢
bezposrednio na dowodzie ksiggowym.

7. Noty ksiggowe sa sporzadzane w sytuacji refundowania wydatkow kwalifikowalnych poniesionych
z whasnych §rodkow na potrzeby realizacji projektu.

8. Dla kazdego projektu finansowanego z udziatem $rodkéw unijnych zalozony jest wyodrebniony rachunek
bankowy, zgodnie z wymogami wynikajagcymi z umowy o dofinansowanie projektu. Oddzielny rachunek bankowy
dotyczy zarowno wpltywdw jak iwydatkéw w ramach realizacji danego projektu. Dofinansowanie jest
przekazywane na rachunek bankowy budzetu, ktory dokonuje przelewu otrzymanych $rodkéow na rachunek
bankowy jednostki/urzedu realizujacego wydatki budzetowe projektu, na podstawie faktur lub innych dokumentow
o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

9. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych ztytulu wplywu dotacji rozwojowych na
realizacje projektu ujmowane sg w ksiegach budzetu powiatu i jednostki/urzgdu.
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10. Realizacja wydatkow jest zgodna z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i harmonogramami, na
podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

11. Zostaje wprowadzona wyodrgbniona ewidencja ksiegowa dotyczaca wydatkow kwalifikowalnych oraz
niekwalifikowalnych zwigzanych zrealizacja projektow w systemie ksiggowym jednostki poprzez osobny
rachunek bankowy zatozony na potrzeby projektu oraz odrebny kod ksiggowy pozwalajacy na wydzielenie
ewidencji ksiegowej projektu. Wszystkie wydatki kwalifikowane od momentu podpisania umowy rozliczane sa
wedlug prawidtowej proporcji dofinansowania (w zaleznoSci od zawarte] umowy) iksiegowane stosownie
z obowigzujacymi przepisami w zakresie klasyfikacji budzetowej, tzn. wydatki z budzetu $rodkéw europejskich
z czwartg cyfra od 1 do 8 (w zaleznos$ci od zrédet finansowania) i wspétfinansowanie z budzetu panstwa z czwartg
cyfra 9— niezaleznie od terminu otrzymania refundacji. Wydatki nickwalifikowalne inieujete w umowie
o dofinansowanie projektu powinny by¢ sklasyfikowane z czwarta cyfra 0.

12. W ewidencji ksiggowej dla wydatkow budzetowych biezacych i majgtkowych dokonywanych w ramach
projektu, powadzi si¢ analityke kont zespotu ,,0”, ,,1”, ,,4” z podziatem na:

- wydatki kwalifikowalne dotyczace projektu,
- wydatki niekwalifikowalne dotyczace projektu,
- wydatki niekwalifikowalne niewchodzace do rozliczenia projektu.

13. W ramach realizowanego projektu zgodnie zzasadami finansowania zostaly wyodrgbnione oraz
odpowiednio oznakowane ksiggi inwentarzowe $rodkow trwalych, pozostalych s$rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, a takze wyodrebnione ewidencje rozrachunkow, przychodéw, kosztow oraz platnosci
bezgotdéwkowych. Spetniajac warunek prawidlowego utrzymania trwatosci projektu, majatkowe dowody ksiggowe
powinny by¢ odpowiednio oznakowane, w szczegdlnosci dowody OT ,Przyjecie $rodka trwatego” oraz PT
»Protokot przekazania —przejecia $rodka trwalego”. W ich treSci nalezy wskaza¢ nazwe oraz kod ksiggowy
projektu, w ramach ktorego zostal nabyty dany §rodek trwaty.

14. Wyceny aktywow i pasywow dokonuje si¢ zgodnie z zapisami obowiazujacej ustawy o rachunkowosci oraz
zasadami okreslonymi w zarzadzeniu Starosty Suwalskiego w sprawie metod wyceny aktywow i pasywow oraz
ustalania wyniku finansowego w Starostwie Powiatowym w Suwatkach.

15. Zasady przeprowadzania irozliczania inwentaryzacji aktywow 1pasywow ustalone sa w zarzadzeniu
Starosty Suwalskiego w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Suwatkach.

16. Sprawozdawczos$¢ w projekcie sporzadzana jest zgodnie zobowigzujacym rozporzadzeniem Ministra
Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Sprawozdania jednostkowe sporzadza si¢ w ztotych
i groszach na podstawie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych.

17. Wszystkie dowody ksiegowe zwigzane z realizacja projektu gromadzone sa i przechowywane w Wydziale
Finansowo-Budzetowym zgodnie z obowigzujagcymi przepisami oraz zarzadzeniem Starosty Suwalskiego w
sprawie wprowadzenia do stosowania systemu informatycznego przetwarzania danych dla prowadzenia ksigg
rachunkowych w Starostwie Powiatowym w Suwatkach, natomiast dokumenty merytoryczne w wydziale
merytorycznym odpowiedzialnym za realizacj¢ projektu — w oznaczonym dla projektu zbiorze. Kazdy pracownik
na swoim stanowisku pracy odpowiada za dokumenty gromadzone przez niego zzakresu wykonywanych
czynnosci.

18. Okres przechowywania dokumentacji projektowej nie moze by¢ krotszy niz okres trwatosci projektu.
Szczegdtowe zapisy wtym zakresie zawiera umowa o dofinansowanie danego projektu zudziatlem $rodkéw
unijnych w Starostwie Powiatowym w Suwatkach.
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