UCHWALA NR XXXI1/194/14
RADY POWIATU W SUWALKACH

z dnia 27 lutego 2014 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Suwalkach

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz.
595 1 645) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Suwatkach stanowigcym zatacznik do
uchwaty Nr X/51/99 Rady Powiatu w Suwalkach z dnia 27 grudnia 1999 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Suwatkach wprowadza sig¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 252 ust. 2 skre§la si¢ wyrazenie ,,Skarbu Panstwa”,
2) § 31 otrzymuje brzmienie:
»$ 31. 1. Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego.
2. Do zadan Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego nalezy:

1) pelnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby zarzadzania
kryzysowego;

2) wspotdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdéw administracji publicznej;

3) nadzoér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania
ludnosci;

4) wspoétpraca z podmiotami realizujacymi monitoring srodowiska;
5) wspoldziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne;
6) dokumentowanie dziatan podejmowanych przez centrum;
7) realizacja zadan stalego dyzuru na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa.”
3) w § 34 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»d. Wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
1 konsumentow lub w przepisach odrebnych.”

4) § 34! otrzymuje brzmienie:
,»34! 1. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
2. Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowania srodkoéw bezpieczenstwa fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow isieci teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane informacje
niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczego6lnosci szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji,
w szczegolnosci okresowa kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentow;

5) opracowanie, aktualizowanie, nadzorowanie realizacji planu ochrony informacji niejawnych
w Starostwie oraz opracowywanie innych dokumentéw wynikajace z przepisow prawa;

6) prowadzenie zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan sprawdzajacych;
7) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub pehlniacych shuzbe w Starostwie albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz
0s6b, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto;
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9) przekazywanie Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego do ewidencji danych osob uprawnionych do
dostgpu do informacji niejawnych, atakze os6b, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa.

3. Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych podlega pracownik odpowiedzialny za rejestracjg
i obieg dokumentéw niejawnych w Starostwie oraz wyznaczony przez Starost¢ inspektor bezpieczenstwa
teleinformatycznego odpowiedzialny za weryfikacjg i biezaca kontrolg zgodnos$ci funkcjonowania systemu
teleinformatycznego ze szczegdlnymi wymaganiami bezpieczenstwa oraz przestrzegania procedur
bezpiecznej eksploatacji.”

5) § 342 otrzymuje brzmienie:
,,342.1. Archiwum Zaktadowe.
2. Do zadan Archiwum Zaktadowego nalezy:

1) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami pracy w zakresie wlasciwego
przygotowania przekazywanych akt do Archiwum Zaktadowego;

2) przyjmowanie dokumentacji spraw zakonczonych z poszczegdlnych komorek organizacyjnych
i samodzielnych stanowisk pracy;

3) przechowywanie i zabezpieczenie przyj¢tych akt, prowadzenie ich ewidencji oraz ich udostgpnianie;

4) uzyskiwanie zgody wilasciwego archiwum panstwowego na brakowanie dokumentacji nie archiwalne;j
(akt kategorii ,,B,,), udziat w komisyjnym ich brakowaniu i przekazaniu na makulaturg;

5) przygotowanie materialdow archiwalnych kategorii ,,A,, do przekazania iudzial w ich przekazaniu do
wlasciwego archiwum panstwowego;

6) przeprowadzenie skontrum dokumentacji;

7) porzadkowanie przechowywanej dokumentacji przejetej w latach wczesniejszych w stanie
nieuporzadkowanym,;

8) wycofanie dokumentacji ze stanu Archiwum Zaktadowego w przypadku wznowienia sprawy w komorce
organizacyjnej;

9) sporzadzanie rocznych sprawozdan =z dzialalnosci Archiwum Zakladowego istanu dokumentacji
archiwalnej.”

6) zalaczniki Nr 5, 7, 8 i 11 otrzymuja brzmienie ustalone w zatacznikach Nr 1, 2, 3 i 4 do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sig¢ Zarzadowi Powiatu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady

Stawomir Malachowski
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Zal. Nr 1 do uchwaty Nr XXXI11/194/14 Zatqcznik ]gt’”af dﬁejgjul“’?”;”” Org"”gzacyé’;egz
Rady Powiatu w Suwatkach z dn. 27.02.2014 r. ostwa Fowiatowego w stwatkac

WYDZIAL PROGRAMOWANIA, INWESTYCJI
| ROZWOJU

NACZELNIK WYDZIALU

Stanowisko pracy ds. Biuro Projektu
1 inwestycji i zamowien publicznych »Aktywna mlodziez ozywia zabytki”

Stanowisko pracy ds.

1 rozwoju i turystyki
Kierownik Projektu
1 »Aktywna mlodziez ozywia zabytki”
Stanowisko pracy ds. promocji
1 i wspélpracy zagranicznej
Stanowisko pracy
0 5 asystent ds. logistyki i administracji
Stanowisko pracy ds. ! w projekcie ,,Aktywna mlodziez ozywia
1 rozwoju i wspolpracy regionalnej zabytki”
0 5 Koordynator projektu
]
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Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr XXX11/194/14 Zatgcznik Nr 7 do Regulaminu Organizacyjnego
Rady Powiatu w Suwatkach z dn. 27.02.2014 r. Starostwa Powiatowego w Suwatkach

WYDZIAL GEODEZJI, KATASTRU
I GOSPODARKI NIERUCHOMOS CIAMI

‘ GEODETA POWIATOWY

i Kartograficznej

11 “ Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej “

I Stanowisko pracy ds.
1 Kierownik PODGIK 1 klasyfikacji, rekultywacji
i ochrony gruntéw
- - Stanowisko pracy ds.
- Wieloosobowe stanowisko ospodarki
Stanowisko pracy ds. baz - 2 gosp
SKO pracy as. baz pracy ds. prowadzenia [ nieruchomosciami
1 danych oraz informatyzacji 5 osrodka dokumentacji
PODGIK geodezyjno-kartograficznej

Wieloosobowe stanowisko
4 pracy ds. katastru -
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Zatacznik Nr 3 do uchwaty Nr XXXI11/194/14 Zatgcznik Nr 8 do Regulaminu Organizacyjnego
Rady Powiatu w Suwatkach z dn. 27.02.2014 r. Starostwa Powiatowego w Suwatkach

SZCZEGOLOWA STRUKTURA ORGANIZACYJNA
STAROSTWA POWIATOWEGO W SUWALKACH

Lp.| STANOWISKA KIEROWNICZE, Stanowisko pracy ds. Ilos¢
WYDZIALY, REFERATY etatdw
1 4
STAROSTA 1
WICESTAROSTA 1
SEKRETARZ 1
SKARBNIK 1
2 WYDZIAL. ORGANIZACYJNY 11,75
obstlugi zarzadu powiatu 1
i informacji publicznej
osobowych 1
administracyjnych 1
administracyjno — gospodarczych 1
obstugi informatycznej 1
obywatelskich 0,25
obronnych i obrony cywilnej 0,5
obstugi kancelaryjnej 1
Kierowca 1
elektryk — konserwator 1
sprzataczka 3
3 WYDZIAL. PROGRAMOWANIA, 7
INWESTYCJI | ROZWOJU
Naczelnik 1
inwestycji i zamowien 1
publicznych
1

rozwoju i turystyki
promocji 1 wspotpracy

zagranicznej 1
rozwoju 1 wspolpracy regionalne;j 1
koordynator projektu 0,5
Biuro Projektu
wAktywna mlodzie; oZywia zabytki”
Kierownik projektu 1
asystent ds. logistyki 05

i administracji w projekcie
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4 WYDZIAL. KOMUNIKACJI 6
Naczelnik 1
rejestracji pojazdow 3,5
wydawania praw jazdy, zezwolen 15
i licencji ’
5 WYDZIAL. FINANSOWO - 7
— BUDZETOWY
Glowny Ksiegowy — Naczelnik Wydziatlu 1
obstugi kasowe;j 1
rachuby ptac 1 rozliczen 1
finansowych
ksiggowosci, rachunkowosci
1 sprawozdawczos$ci 4
6 WYDZIAL ROLNICTWA,
OCHRONY SRO]?OWISKA 6
I LESNICTWA
Naczelnik
rolnictwa, melioracji wodnych 1
i rybactwa
les$nictwa 1
geologii, gornictwa 1
i gospodarki wodno — $ciekowej
gospodarki wodnej, ochrony 1
przyrody i1 towiectwa
ochrony powierzchni ziemi 1
I powietrza
7 WYDZIAL GEODEZIJI,
KATASTRU | GOSPODARKI 15
NIERUCHOMOSCIAMI
Geodeta Powiatowy 1
klasyfikacji, rekultywacji 1
1 ochrony gruntow
gospodarki nieruchomos$ciami 2
Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej
Kierownik 1
baz danych oraz informatyzacji
PODGIK 1
prowadzenia o$rodka
dokumentacji geodezyjnej 5
i kartograficznej
katastru 4
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8 WYDZIAL ARCHITEKTURY 4
| BUDOWNICTWA
Naczelnik 1
zadan z zakresu architektoniczno | 3
— budowlanego
9 BIURO RADY POWIATU 1
obstugi rady powiatu 1
10
BIURO OBSLUGI KLIENTA 2
obstugi klienta 1
informacji teleinformatycznej 1
11 | BIURO OBSEUGI NIERUCHOMOSCI 5
w Budzisku
Kierownik Biura 1
elektryk 1
konserwator 1
sprzataczka 2
12 Zespol Radcow Prawnych 1
Powiatowe Centrum Zarzadzania
13 Kryzysowego 0,25
14 Powiatowy Rzecznik Konsumentow 0,5
15 o$wiaty, kultury 1 kultury 2
fizycznej
Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji
16 n 0,5
Niejawnych
17 Audytor wewnetrzny 1
Razem: 74
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Zatgcznik Nr 11 do Regulaminu Organizacyjnego

Zatgcznik Nr 4 do uchwaty Nr XXX11/194/14 Starostwa Powiatowego w Suwalkach

Rady Powiatu w Suwatkach z dn. 27.02.2014 r.

BIURO OBSLUGI NIERUCHOMOSCI
WBUDZISKU

KIEROWNIK BIURA ‘

1 Elektryk 2 Sprzataczka

1 Konserwator
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